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Out of Qualification (OOQ)
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Introdução

Out of Qualification

No final do processo de registo da sua empresa (ver manual específico), tem a opção de:

• Prosseguir com o processo de Qualificação (pode encontrar os manuais dedicados na

secção “Qualificação” da página “Tornar-se fornecedor” do Portal de Compras Globais)

• Prosseguir com o processo Fora de Qualificação (Out of Qualification - OOQ) (ver

diapositivos abaixo)

Pode encontrar a lista completa de Grupos de Produtos no Portal do Fornecedor → Ligação

direta

https://enelcom.sharepoint.com/sites/plaza/DocBrowserGuide/en/WeBUY-Supplier-On_Boarding.pdf
https://globalprocurement.enel.com/pt/torne-se-fornecedor
https://globalprocurement.enel.com/pt/torne-se-fornecedor/grupo-produtos-enel
https://globalprocurement.enel.com/pt/torne-se-fornecedor/grupo-produtos-enel
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Acesso à zona de qualificação

Out of Qualification

1

1

O fornecedor acederá à secção de 

qualificação através do botão «Entrar» 

da secção «Criação e gestão da 

qualificações», presente na página 

inicial ou no menulateral.

Será direcionado para o formulário 

«Minhas qualificações». Para 

prosseguir com o processo de 

qualificação, deverá clicar no botão 

«Adicionar ao Grupo de Produtos», 

presente no canto superior direito.
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Informações sobre a taxa de qualificação

Out of Qualification

1 Ao clicar no botão, será aberta uma

janela pop-up com os valores a

serem pagos em caso de solicitação

de qualificação para operar na Itália.

Após verificar as diferentes taxas,

clique em «I understand».

Observação: se selecionar um

Grupo Mercadológico com o

processo «Out of Qualification -

OOQ», não será necessário pagar

a contribuição.

2
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Pesquisa de grupos de produtos

Out of Qualification

1 O fornecedor deverá agora

selecionar o Grupo de Produtos/País

desejado.

Para continuar, clique em «Confirmar

escolha»

Aparecerá uma nova mensagem

pop-up. Nela será lembrado o

pagamento de uma contribuição.

Clique em «Confirm» para confirmar

que leu e continuar o processo.

N.B: Se decidir continuar com o

Grupo de Produtos com o

processo «Out of Qualification -

OOQ», não é necessário pagar a

contribuição referida no ponto 3.
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Preenchimento do questionário

Out of Qualification

Depois de selecionar um Grupo de

Produtos Out of Qualification, deverá

preencher todos os campos obrigatórios

do formulário.

Será solicitado que confirme que leu os

requisitos mínimos de HSE e aceite os

requisitos mínimos de RH.

Será também solicitado que indique se

pretende visualizar a documentação

ECOFIN necessária para o processo

relativo ao grupo de produtos. Aqui, o

fornecedor tem a possibilidade de

responder:

• Sim → neste caso, será aberta uma

subsecção na qual deverá ler e

aceitar o requisito mínimo ECO/FIN

• Não → nenhuma subsecção será

aberta e poderá continuar

Depois de preencher todos os campos

obrigatórios (assinalados com *), clique

em Guardar. Se não tiver preenchido

todos os campos obrigatórios, o sistema

irá assinalá-lo

1
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Estatuto de qualificação

Out of Qualification

1 Depois de guardar o questionário

com todos os campos obrigatórios

preenchidos, a solicitação será

criada.

No dia seguinte, receberá uma

notificação por e-mail solicitando que

confirme a sua solicitação para

concluir o processo.

1 2
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Finalização do pedido (1/3)

Out of Qualification

1 No separador «Minhas qualificações

a atualizar», ao clicar na avaliação

desejada, poderá aceder ao

formulário.

Os formulários ainda não

preenchidos são assinalados com

um «X». Ao clicar no formulário,

poderá finalizar o processo.

1
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Finalização do pedido (2/3)

Out of Qualification

1 Depois de entrar no formulário, clica

no botão «Editar» e, em seguida,

marca a caixa de confirmação.

Por fim, clica em «Guardar e sair».

1

2
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Finalização do pedido (3/3)

Out of Qualification

1 O formulário está agora

corretamente preenchido e deve ser

enviado à Enel utilizando o botão

apropriado.

Após o envio à Enel, no separador

“Minhas qualificações”, o estado do

pedido será “Envio Base Positivo

(OOQ)”.

1
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