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Out of Qualification (OOQ)
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Introduzione

Out of Qualification

Al termine del processo di registrazione della tua azienda (vedi manuale dedicato), hai la 

possibilità di:

• Procedere con il processo di Qualificazione (puoi trovare i manuali dedicati nella sezione 

«La qualificazione» della pagina «Diventa fornitore» del Global Procurement Portal)

• Procedere con il percorso Fuori Qualifica (Out of Qualification – OOQ) (vedi slide 

seguenti)

È possibile trovare la lista completa dei Gruppi Merceologici sul Portale Fornitori → Link diretto

https://enelcom.sharepoint.com/sites/plaza/DocBrowserGuide/it/WeBUY-Supplier-On_Boarding.pdf
https://globalprocurement.enel.com/it/diventa-fornitore
https://globalprocurement.enel.com/it/diventa-fornitore/gruppi-merceologici-enel
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Accesso all’area Qualificazioni

Out of Qualification

1

1

Il fornitore accederà alla sezione di 

qualifica tramite il pulsante «accedi» 

della sezione «Avvio e gestione 

qualificazione», presente in home o 

nel menù laterale.

Atterrerà nel form “Mie qualificazioni”.

Per procedere con il percorso di 

qualifica dovrà cliccare sul pulsante 

«Seleziona Nuovo Gruppo 

Merceologico», presente in alto sulla 

destra.
2
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Informativa Fee di Qualifica

Out of Qualification

1 Al click del pulsante, si aprirà un 

Pop-up in cui vengono mostrati gli 

importi da versare in caso di richiesta 

di qualifica per operare in Italia

Presa visione delle diverse Fee, 

cliccare su «Ho capito»

N.B: Se si seleziona un Gruppo 

Merceologico con iter «Out of 

Qualification - OOQ», non è 

richiesto il versamento del 

contributo

2

1
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Ricerca del Gruppo Merceologico

Out of Qualification

1 Il fornitore ora dovrà selezionare il 

Gruppo Merci/Country desiderato.

Per proseguire, cliccare su 

«Conferma scelta»

Comparirà un nuovo messaggio Pop-

up. In cui verrà ricordato il 

versamento di un contributo. Cliccare 

su «Confermo» per confermarne la 

presa visione e continuare l’iter. 

N.B: Se si decide di proseguire 

con il Gruppo Merceologico con 

iter «Out of Qualification - OOQ», 

non è richiesto il versamento del 

contributo di cui al punto 3.
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Compilazione del Questionario

Out of Qualification

Avendo selezionato un Gruppo 

Merceologico Out of Qualification, dovrai 

compilare tutti gli elementi obbligatori 

del form

Ti verrà richiesto di confermare la presa 

visione del requisito minimo HSE e 

accettare il requisito minimo HR.

Viene chiesto inoltre, se si intende 

visionare la documentazione ecofin 

richiesta per l’iter relativo al gruppo 

merceologico. Qui il fornitore ha la 

possibilità di rispondere:

• Si → in questo caso si aprirà una 

sottosezione in cui dovrà prendere 

visione e accettare il requisito minimo 

ECO/FIN

• No → non verrà aperta nessuna 

sottosezione e potrà proseguire

Completati tutti i campi obbligatori 

(segnalati con *) si deve cliccare su 

Salva. Qualora non siano stati compilati 

tutti i campi obbligatori, il sistema lo 

segnalerà.

1
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Stato di qualifica

Out of Qualification

1
Salvato il questionario con tutti i 

campi obbligatori compilati, la 

domanda verrà creata. 

Il giorno successivo, ti verrà 

notificato tramite email la necessità 

di confermare la tua richiesta per 

poter concludere il processo. 

1
2

2
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Finalizzazione della richiesta (1/3)

Out of Qualification

1 Nel tab «Mie qualificazioni da 

aggiornare», cliccando sulla 

valutazione desiderata, potrai 

accedere al form.

Viene segnalato con una «X» il form 

non ancora completato. Cliccando 

sul form puoi finalizzare l’iter.

1

2

1

ad Enel
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Finalizzazione della richiesta (2/3)

Out of Qualification

1 Entrato nel form, dovrai cliccare sul 

pulsante di modifica e 

successivamente spuntare la casella 

di conferma.

Infine, occorre che clicchi su «Salva 

ed Esci».

1

2

1
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Finalizzazione della richiesta (3/3)

Out of Qualification

1 Il form è ora correttamente 

completato e dovrà essere inviato ad 

Enel tramite l’apposito pulsante.

Dopo l’invio ad Enel, nel tab «mie 

qualificazioni», lo stato della richiesta 

avrà lo stato «Invio Base Positivo 

(OOQ)», state abilitante l’invito ai 

processi di acquisto.

1

10

ad Enel
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