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Gestión de usuarios
Multiusuario

Para asociar al proveedor un nuevo 
usuario, el proveedor puede entrar 
con sus credenciales y en el menú de 
la izquierda, seleccionar:

Gestión de usuarios

Multiusuario
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Gestión de usuarios
Multiusuario – Creación 

La pantalla que aparece permite la 
creación de un nuevo usuario.

Haga clic en:

Crear
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Gestión de usuarios
Multiusuario – Nuevo Usuario (1/3)

Rellenar el formulario con los datos 
del nuevo usuario:

Al terminar, hacer clic en:

Guardar
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Gestión de usuarios
Multiusuario – Nuevo Usuario (2/3)

Es posible ver los derechos asociados 
a este nuevo usuario. Haga clic en:

Ver derechos de usuario
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Gestión de usuarios
Multiusuario – Nuevo Usuario (3/3)

Aparece una pantalla que le permite:

Recuperar datos de un 
proveedor de información

Editar datos

Solicitar restablecer la 
contraseña

También es posible que el Proveedor 
cambie, directamente desde esta 
pantalla, los derechos de su Usuario 
en función de los diversos módulos 
presentes en la plataforma haciendo 
clic en:

Editar (nombre del 
formulario)
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Gestión de usuarios
Perfiles – Creación

Es posible crear un nuevo perfil para 
asignar a los usuarios

Sitúese en la pestaña de 
perfiles, y haga clic en: 

Crear
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Gestión de usuarios
Perfiles – Nuevo perfil 

El proveedor tiene la posibilidad de 
crear un nuevo perfil mediante la 
asignación de ciertos derechos para 
cada módulo

Crear un perfil le permitirá asociar 
dicho perfil directamente al uso de 
un Proveedor

Una vez que haya completado el 
formulario y asignado los derechos, 
haga clic en:

Guardar
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Gestión de usuarios
Divisiones comerciales – Creación

El proveedor tiene la posibilidad de 
dividir a los usuarios en diferentes 
funciones/divisiones de la empresa, 
cada una con su propio gerente

Para crear la división, sitúese 
en la pestaña de divisiones 
comerciales y  haga clic en:

Crear
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Gestión de usuarios
Perfiles – Nuevo grupo de compras

El proveedor tiene la posibilidad de 
dividir a los usuarios en diferentes 
funciones/divisiones de la empresa, 
cada una con su propio gerente

Una vez completado el formulario, 
haga clic en:

Guardar
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Gestión de usuarios
Usuario predeterminado

También existe la posibilidad de 
definir un Usuario predeterminado 
para cada sección de la plataforma


