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Para asociar al proveedor un nuevo
usuario, el proveedor puede entrar
con sus credencialesy en el menu de
laizquierda, seleccionar:

o Gestidn de usuarios

© Multiusuario



Gestion de usuarios
Multiusuario — Creacion

Gestione Utenti | Profi Divisioni Azienda Utenti di Default

Cognome Nome Nome Divisione

co TEST& Division

Vaia Filtro per: Tutti gli Utenti

Ermail

CnCl

,Creal

¢
/\)

o Crea | =

La pantalla que aparece permite la
creacién de un nuevo usuario.

Telefono Nome profilo

Haga clic en:

25 | Paginaldil o Crear

1



Gestion de usuarios
Multiusuario — Nuevo Usuario (1/3)

Informazioni utente

CNiCl

OIEN |

* Cognome

* Nome

Tag utente

* E-mail

* Telefono

Il numero di telefono cellulare deve iniziare con '+ e
contiene caratteri da 0 a 9 (min 8 max 15) con nessuno

spazio. |l primo numerc non pud essere 0.

* Nome Divisione Division ¥
Unita Aziendale -
Nome profilo —v

* Scegliete la User Id e verificate che non sia gia utilizzata da

un altro utente

* Lingua preferita - v

* Fugo Qrario (GMT + 1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrid, Paris, Rome ¥

Rellenar el formulario con los datos
del nuevo usuario:

Al terminar, hacer clic en:

o Guardar



Gestion de usuarios
Multiusuario — Nuevo Usuario (2/3)

LY Visualizza Diritti Utente

CNiCl

Es posible ver los derechos asociados
a este nuevo usuario. Haga clic en:

@ Ver derechos de usuario



Gestion de usuarios clale)
Multiusuario — Nuevo Usuario (3/3)

N C\l Benvenutc TEST& CO

Welcome to WeBUY Aparece una pantalla que le permite:

Tores ala Lt | amata E—" " shed Remposiss | @ Recuperar datos de un
proveedor de informacién

| Utente: UTENTE TEST

e Editar datos

Dettagli
rformaziani wtents  Diritiutencs © solicitar restablecer la
contrasefia

Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni e Modifica Diritti RdX También es pOSib|e que el Proveedor
Vbt L 0 N cambie, directamente desde esta
e o pantalla, los derechos de su Usuario
Crea Risposta No en funcion de los diversos médulos
Modifca prime della pubblicazione No presentes en la plataforma haciendo
Modifica & Pubblica No clicen:
Contatto visible al Buyer No
Gestione messaggi No o Edltar (nombre del

formulario)



Gestion de usuarios alel
Perfiles — Creacion C C

e Utenti] Profili | Divisioni Azienda Utenti di Default

7/

Cres ‘
()
/\
@®| = | Esposible crear un nuevo perfil para
asignar a los usuarios

5

@ sittese en la pestafia de

perfiles, y haga clic en:

9 Crear



Gestion de usuarios clale)
Perfiles — Nuevo perfil

)] - [

El proveedor tiene la posibilidad de

Cenfigurazione Generale crear un nuevo perfll mediante |a
« Nore profila asignacién de ciertos derechos para
+ Proflo condiviso cada mddulo

Richiesta di offerta/Richiesta di informazioni

Crear un perfil le permitira asociar

* Visibilita Lista RdO No v . . .
dicho perfil directamente al uso de
= Accedi dettagli RdX Mo v
un Proveedor
* Crea Risposta Mo v
* Modifica prima della pubblicazione Mo v
Una vez que haya completado el
* Modifica e Pubblica No v . .
formulario y asignado los derechos,
* Contatto visible al Buyer Mo ¥ .
haga clic en:
* Gestions messaggi e v

* Visualizza Dati Sensibili incluso Allegati, Risposte, Prezzi,

v O Guardar

Aste di acquisto

* Visibilita lista aste Mo v



Gestidén de usuarios COCI

Divisiones comerciales — Creacion

stione Utent Prof Utenti di Default
El proveedor tiene la posibilidad de

e Crea [GestisciVishil s delia Divis one dividir a los usuarios en diferentes
funciones/divisiones de la empresa,

L}

Division

cada una con su propio gerente
MNome Divisione Manager Divisione Divisione creata il
COTEST& O7/10/2019 11:55:46 o Para crear la division, sitUese
Paging 1 ¢ en la pestafia de divisiones

comercialesy haga clic en:

© Crear



Gestion de usuarios calel
Perfiles — Nuevo grupo de compras )

Nuova Gruppo Acquisti El proveedor tiene la posibilidad de
dividir a los usuarios en diferentes
O ciorecrine
funciones/divisiones de la empresa,
Informazioni Gruppo Acquisti aziendale cada una con su propio gerente
* Nome Gruppo Acquisti Descrizione Gruppo Acquisti

Una vez completado el formulario,

Tag Gruppo Acquisti * Manager Divisione haga clicen:

TEST UTENTE v

© Guardar



Gestion de usuarios clale)
Usuario predeterminado

e Utenti Prof Divisioni Azienda Utenti di Default

Seleziona un Utente di Default per le Aste

Cognome Nome E-mail

z co TEST&

También existe la posibilidad de
definir un Usuario predeterminado
para cada seccion de la plataforma

Selezionare un Utente di Default per le Rdl/Processo di Procurement

Cognome Nome E-mail

2 co TEST&
Seleziona un Utente Predefinito per il Contratto

Cognome MNome E-mail

z co TEST&
Selezionare un Utente di Default per ricevere le Email per le Opportunita

Cognome MNome E-mail



