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Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor

O fornecedor deve utilizar o Portal Global de Compras para se registar :

Quem Torne-se Licitacoes e
‘ 1@ (\I N Documentos “ Contatos

somos fornecedor oportunidades

Maximizamos a criagao de
valor em todas as suas formas

Bem-vindo ao Portal Global Procurement da Enel

Acessar

Q

CcncCl

0 Uma vez neste ecra, deve clicar na
opcao: ACESSAR


https://globalprocurement.enel.com/

Fornecedor - Registo clalel

On boarding” de fornecedor

e Username a Para se registar como novo fornecedor, deve introduzir as

ACC@SS We B UY m suas informagdes de registo clicando na opgéao:
. | "N&o esta registado? Comece aqui "
complete security

. : e Se ja esta registado, introduza as suas credenciais e clique
ASSWOrT

em "INSCREVER-SE"
Each supplier, using its own e-mail and

password, can interact with all the

companies of the Enel Group through the
global dashboard in\WeBUY and use all the
services avallable: respond to the tender

nvitations, manage its own qualification

process, view Its own vendor rating
results, issue invoices and so on.

\ + Email

Username (if different from Email)

e Se se esqueceu das suas informagdes de acesso, clique na opgéo: "Recuperar
informagbes de acesso". Sera aberto um novo ecré para recuperar a sua £ Forgot Usemame
palavra-passe

o [




Fornecedor - Registo CNClI

On boarding” de fornecedor — Dados de Registo (1/3)

Welcome to 14:57 Contral Europoan Tima DST

Dados de Registo

Portugubs (PT) -
indice 3| | @ IMPORTANTE: O nome de usuirio coincide com o a-mail inserido no formulirio de inscrigho abairo faliana
Ir
“ Dados da organizagao principal
© Dados de Registo ‘ ~ Informagées sobre a Empresa — Sede legal Romeno
Russo
Insergdo de fornecedores XX
* Pais * Nome da Organizagio

Confirmagao de Inscrigao PORTUGAL .

O fornecedor acede a pagina de registo

* Estrutura Legal da Organizaio * NIF [Numera de Identificagio Fiscal) / NIPC [+

(Namero de Identificagéo de Pessoa Coletival , . .
Pode também selecionar a sua lingua
preferida no menu pendente no canto

* Gidode ﬂ superior direito

* Codigo Posta * Ender

Caso os dados n&o tenham sido
descarregados, o primeiro passo é
responder aos "Dados de registo”
relacionados com o endereco registado da
empresa

Site Web



Fornecedor - Registo clalel
On boarding” de fornecedor — Dados de Registo (2/3)

Welcome to

14:57 Cantral European Tima DST

Dados de Registo

indice | @ IMPORTANTE: O nome de usudrio caincide com o e-mail inssrida no formuldrio de inscrigha sbaixa

“ Dados da argr

Dados de Reglsto v Informagdes sobre a Empresa - Sede legal

* Pais

* Nome da Organizagio O fornecedor acede a pagina de registo
PORTUGAL -

" 4 O primeiro passo é responder aos "Dados
. w de registo" relacionados com a sede social
da empresa

+ Cadigo Postal

# Numero da morsda Site Web




Fornecedor - Registo
On boarding” de fornecedor — Dados de Registo (3/3)

3| ~ Detalhes do Utilizader

* Sobrenome

0 Enderego de e-mail e - se italiano - PEC

Corporativa [domicilio eleito para receber
comunicagdes) O e-mail também sera usado como
noeme de usuario

Celular (digite *+" “cddigo de pajs " *o seu nimero
de telefone mével. sem espagos)

* Idioma preferido

* Nome

* Telefone (digite "+" "cédigo de pais " "o seu
nimero de telefone, sem espagos)

* Nome de Utilizador

@ Compilagio nio necesséria, pois esse
campo coincide com o enderego de
email acima

* Fuso Horério

BST/GMT - Greenwich Mean Time (Europe/Lor v

Redefinir

Fechar

CcncCl

O fornecedor deve entéo introduzir um
conjunto de informagdes adicionais

Deve ser dada especial atengdo aos
seguintes aspectos

@ENDERECO DE E-MAIL

O NOME DE UTILIZADOR deve
corresponder ao ENDERECO DE E-MAIL
introduzido

Quando todos os dados tiverem
sido inseridos, clique em
GUARDAR



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — agrupamento de formas juridicas

Comegcar Registo de Fornecedor

indice - GRUPO DE FORMULARIO JURIDICO

v Dados da organizagio principal

¥ GRUPO DE FORMULARIO JURIDICO

I Gonfirmar

~ Insergdo de fornecedores

© AGRUPACION DE FORMA LEGAL

~ GRUPO DE FORMULARIO JURIDICO

Pergunta

1 VENDOR LEGAL/JURIDICAL TYPE GROUP

Descrigio Resposta

* Pessoa Fisica Nao Comercial
Pessoa Fisica néo comercial: Entram nessa categoria
as pessoas fisicas que ndo desenvolvem atividade

Pessoa Juridico
Pessoa Fisica Comercial

Pessoa Fisica Néo Comercial

Orgéos Publicos / Administragéo Publica
Orgéos e Associagdes

Consorcio

econdmica como por exemplo s fornecedores
ocasionais, 0s dependentes/empregados. ecc.
Pessoa Fisica Comercial

Dentro dessa categoria entram todos os sujeitos

terceirizados (Empresas Terceirizadas), pessoa fisica,
com residéncia fiscal em um Pais que a Enel opera e
exercita atividade comercial /profissional. Em
especifico nesta categoria entram exclusivaments as
pessoas fisicas que desenvolvem atividades
econdmicas, como por exemplo, empresa Individual,
Empresa Familiar, Profissionais liberais, ecc.
Operador Econémico Juridico:

Essa categoria & exclusivamente para pessoas
juridicas ndo para pessoas fisica) que ndo se
encaixam nas outras categorias (consoreios, orgaos,

& orgaos publicos) q
atividade economica. alguns exemplos: Sociedade em
comandita simples (SCS), Empresa limitada por agdes
(LTDA?) - Sociedade Anénima [Empresa com agdes) -

Connerativas - Comnanhia.de Seauras - Assaciacin.

Editavel por

Fornecedor

2

CNiCl

O fornecedor deve selecionar a
forma juridica a que pertence

Em seguida, clicar em
CONFIRMAR



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — questionario geral (1/3)

Inizio Registrazione eVendor

Indice | QUESTIONARIO GENERALE

~ Dati organizzazione principale

Dati di Registrazione

v INFORMAZIONI FORNITORE
~ Onboarding

@ “GA ORMA LEGAL 0 Domanda

DE

Descrizione

Risposta

© CUESTIONARIO GENERAL |
1 PAESE SEDE LEGALE

2 TIPOLOGIA FORNITURA

V Conferma Registrazione

© Rizpio

* Selezionare il pacse della sede legale

* Selezionare tipologia di fornitura

Seleziona un'Opzi scelta Singola)
Produttore

Distributore

Servizi Professionali

Istituto di formazione

Appaltatore
v COSTITUZIONE IMPRESA
e Domanda Descrizione Risposta
! . :
1 DATA COSTITUZIONE SOCIETA Inserire data di costituzione dellimpresa daMy

~  INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE

Modificabile da:

Fornitore

Fornitore

Medificabile da:

Fornitore

CcNCl

O fornecedor deve preencher o
seguinte questionario geral:

Informazioni fornitore (informagéo
do fornecedor)

9 Constituzione impresa (Fundagédo
da empresa)



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — questionario geral (2/3)

Inizio Registrazione eVendor

Indice - QUESTIONARIO GENERALE

v Dati org:

v INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE

v Onboarding
Domanda
L]

Descrizione Risposta

© CUESTIONARIO GENERAL | 1 REGISTRAZIONE WEB-EDI
°
o

2 E-MAIL (PAGAMENTI)
-

* Conferma Registrazions

° 3 E-MAIL (ORDINY

* Intendete registrarvi unicamente al fine della

fatturazione tramite Web-Edi?

i220 e-mail utilizzato per fa gestione

v ALTRE SEDI

9 Domanda

1 SEDE SUCCESSIVA

Modificabie da:

Fornitore

Fornitore

Modificabile da:

Fornitore

CcNCl

O fornecedor deve preencher o
seguinte questionario geral:

Informazioni Amministrative
(Informagbes administrativas)

e Altre sedi (Outros locais)



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — questionario geral (3/3)

Inizio Registrazione eVendor

Indice 5 QUESTIONARIC GENERALE

 Dati organizzszions principale
 Document Validation

vo 9
°
© CUESTIONARIO GENERAL ‘ v Carieni Fandant
°
© acru
1 Carichi Pandeni
 Conferma fegi
o=
2 Carihi Pandnti_Vaidstion Results CarichiPands
« Casellorio
e Domanda Descrizions Risposta
1 Caselario Gud Caselari Guizsie
e
2 Caseliaro Giudiise. Validstion Fesulte Casslario Giudizise
1505001
e Domenda Descrizione Risposts
1 50 9001 150 9001
# Rissciws fleo
e
2 50 6001_Valction Pesutts 150 9001

Modificabile de:

Sistama Esternc,

Modificabile g

Fornitare

Sistema Esterno

Modifcabie de

Fomnitore.

Sistama Estsrno

CcNCl

O fornecedor deve preencher o
seguinte questionario geral:

a Carichi Pendenti (Cargas
suspensas)

Casellario giudiziale (Registo
criminal

9 1ISSO 9001
° Uma vez concluido:

CONFIRMAR



Fornecedor - Registo COCI

On boarding” de fornecedor — informagéo da empresa

 —— |
Comecar Registo de Fornecedor | m I

indice 5| INFORMAGAO DA EMPRESA
« Dados da organizagéo principel a Preencha os campos de
Dados de Registo « COMMERCIAL INFO informagdes sobre a empresa e

clique em CONFIRMAR.

 Insergéo de fornecedores
© AGRUPAC
© CuEsT

FORMA LEGAL Pergunta Descrigéo Resposta Editavel por

© INFORMAGION coum‘;h | 1 GRUPPI INDUSTRIALI * Siete parte di un gruppo industrizle? . Fornecedor e Se reSpOndeu "Sim" a pergunta "A
o or OMUNITARIAS empresa é uma empresa
2 START-UP / INNOVATIVE FIRM * Lazienda & una start-up / innovative firm? . Fornecedor inovadora?", serao abertos novos

campos para responder.

S | | Uma vez concluido :

EMPRESA INOVADORA / INICIALIZAGAO

0 AC
~ Confirmagio de Inscrigio

© GUARDAR E CONTINUAR

v INFORMAGAO ESTRUTURAL

Pergunta Descrigio Resposta Editével por
-
1 COMPANY FOUNDATION DATE * Insert the company foundation date @ Fomecedor
2 DISTRIBUZIONE UTILI * Nella vostra impresa avviene la distribuzione degli . Fomecedor
utiii?
3 NUMERO DIPENDENTI * Inserice il numero di dipendenti dell impresa Fornecedor
a4 PROGETTO ENEL * Indicare uno o pils progetti gik reslizzati con Enel, ne! Fornecedor

caso di nuovo fornitore inserire “Nessuno &



Fornecedor - Registo clale)
On boarding" de fornecedor — Sede #1 (1/2)

Se respondeu "sim" a pergunta
"Pretende adicionar outros sitios?"

“ no questionario geral, uma vez
Comegar Registo de Fomecedor concluido o processo, vera alguns
e o [ campos a preencher:
~ Dados da organizagho princips

o seoe
y— 0 Sede

o £ Pergunta Descrigho Resposta Editével por

L]

L]

° 2 TIPOLOGIA SEDE * Selezionare a tipologia dell seds ] Fomasedor

© oreman

o

o

~ Confirmagae de Inscrigio



Fornecedor - Registo
On boarding” de fornecedor — Sede #1 (2/2)

DETALHES SEDE #1

~  DETALMES SEOE

Porgunta

A seDE

CODICE POSTALE SEDE

INDIRIZZO SEDE

NUMERO CIVICO SEDE

INDIRIZZO EMAIL SEDE

NUMERO DI TELEFONO SEDE

PERSONALE PER SEDE

SUPERFICIE SEDE

TOTALE AREE SEDE

AREE COPERTE MAGAZZINI SEDE

AREE COPERTE STABILIMENTI SEDE

AREE SCOPERTE SEDE

ANNOTAZION!

SEDE SUCCESSIVA

Descrigio Resposta

Indicars

Inserire ammontare totale Superficie uffiei (ma)

Insstirs smmontars totale Totsls ares imal

nsrire ammontare totale Ares coperts magazzini (mg)

Insetire ammantare totale Ares coparts stabiliment

img)

Inserire ammentare totale Aree scoperte (mq)

Insetire eventush annotazioni

* Siwuole inserire un'sltra sede?

Fornacador

Fornecedor

Fornecador

Fornecedor

Fornecador

Fornecedor

Fornecador

Fornecedor

CNCl

Se respondeu "sim" a pergunta
"Pretende adicionar outros sitios?"
no questionario geral, uma vez
concluido o processo, vera alguns
campos a preencher:

0 Detalhes sede



Fornecedor - Registo COCI

On boarding” de fornecedor — circular confirming

a Comegar Registo de Fornecedor

indice ul

Preenchimento dos campos da
circular confirming

CIRCULAR CONFIRMING

 Dados da organizagso principal

« Cireular Confirming Uma vez preenchidos os
« Insorgho de fornacedores campos:

] Pargunta Dascrigio Resposta Editavel por
L Ui
. . CONFERMA
& cowm 1 CERTIFICACIONE 150 14001 4Tians Ia smprasa Ia cartificacion IS0 14001 .| Fornacador
°
© CIRCULAR CONFIRMING 2 HUELLA DE CARBONG * (Tians la smprasa registrads Ia Huslla de carbono .| Formecedor
L] {registro en MITECOI?
°
3 REDUCCION Y VALORIZACION DE RESIDUOS * (Tiene I empresala cartificacion de Reduccion y .| Fornecedor
° : Valorizacién de residuos?
°
_ _ a 150 14046 * (Tiane Ia emprasala cartificacion IS0 14046 - Huslla .| Fernecedor
~ Confirmagao ds Inscrigio Tidriea?
°
5 CERTIFICAGAQ ISO 50001 * Aempresa possui a certificagio ISO 500017 - Fornecedor
6 CERTIFICACION EN CIRCULARIDAD * {Tiene la empresa siguna certificacién en Circulsridad? Fornecedor



Fornecedor - Registo alc)

On boarding” de fornecedor — Cyber security e consenso finalita” marketing

Comegar Registo de Fornecedor

a Preencher os campos de contatos
indice _)| CDNTATOSDAEMFRESA(5EGURANQAC\BEHNET\CA] da empresa(seguranga

“ Dados da organizagha princips cibernética)_
~ CONTATOS DA EMPRESA (SEGURANCA CIBERNETICA}

Uma vez preenchidos os
campos :

“ Insergdo de fornecedores

@ ACRUPACION 14 LEGA:
° h h ~ MEIOS DE CONTATO
° Para transmitir de forma sficaz todas as comunicagdes sobre ciber seguranga. & necessirio disponibilizar & manter atualizado, independentements da ocorméncia ou ndo de um Cyber Incident. formas de contato que possaser
o et prste dod Ercs s vlogbon startes st oritios o4 st s vt ot a8 oo oty s Dt o bt gt v s AT Enl GUARDAR E CONTINUAR
Fornecador, com a expariencia & a rapicaz exigida pela diigéncia profissional, deve procedar com envio da relatéria a Enel fazendo referéncia 3o seguinte ponto de contato. disponivel 24 horas por dia, cert@enel com
e
° Pergunta Descrigao Resposta Editvel por Preencher sucessivamente os
© CONTACTOS DE LA EMPRESA H ’
Lt o) 1 ENDEREGO DE EMAIL * Enderego de e-mail constantemente monitarado, @ o campos do consenso finalita
° ' ALITA MA que a Enal poda consultar para troca de # Marketing.
© coif It informagdes

v Confirmagao de I
oniirmagso oe 2 HUMERO DE TELEFONE Mamero de telefone no qual a Enel pode contactar Fornecedor

o em caso de troca de informagdes urgente y Uma vez preenchidos os
e campos :

e 9 GUARDAR E CONTINUAR

Comegar Registo de Fornecedor

indice - CONSENSO FINALITA' MARKETING

v Dados da organizagso principal

~ Insergdo de fornecedores v CONSENSO FINALITA' MARKETING - Spagna

°
° A Pacgunta Deserigso Resposta Ecitivel por
°
° 1 CONSENSO FINALITA' MARKETING * En calidad de persona de contacto consient recibir .| Fornecedor
® comunicaciones comerciales por cualquier cana

incluidos medios electrénicos (SMS o email, sobre
L productos y servicios de Endesa Energia. S A, Endesa X

Servicios, S Ly Endesa X Way. S.L dirigidos a la
empr

1a qus represento o para la que prasto mis
© CONSENSO FINALITA' MARKETING servicios
o ATION Al

v Confirmagéo de Inscrigio



Fornecedor - Registo
On boarding” de fornecedor — Acordo de inscriggo

Comegar Registo de Fornecedor

indice 5| ACORDO DEINSCRIGAO
" Dados de organizagée principel
gt v PROCUREMENT

V Insergao de fornecederss

1@ AGRUPACION DE FORMA LEGA Pergunta Descrigio
Py MEARIA 1 ACCETTAZIONE REGOLAMENTO E-FROCUREMENT * Prezedo (e ususic, em representsgdo legel da empresa  ou camo pessos
sutorizads pelo representante legsl ds smpresa.
° - +Daclers ter conhscimento, acsitar = sarovar integraims qulsmento E-
1@ CIRCULAR CONFIR Procurement’
@ ves Confitme & nomeagao e habiitagéo do Senhor/Senhara papino vittoring coma
: * am conformidade 2dono
A AEVPRESA Procurement
T . = sciter qus ENEL " em qusluer
@ conse ALITA MARKE momanto, os pod s , nacessiria
© ACEFTACION REGLAVENTO stusrem sstipulsdono rocuremant
v Confimagio de Inserigio 2 CLAUSOLE REGOLAMENTO E-PROCUREMENT * Estao aprovadas as seguintes cléusulas do Regulemento E-procurement 4.5, 6.7
0 Eeta

91112 13 1516, 17,18, 19,20, 21

v SUPPLIER PERFORMANCE MANAGEMENT

Resposta

Tsking vision and
acceptence

Ane ’ +

Confermo presa visione &
accettazions

Pergunta Descrigio Resposta
1 ACEITE DO REGULAMENTO DE GESTAQ DE DESENPENHO DO FORNECEDGR * Osssinante sgal da Emp &
pelo representants legel da 5 "Gestiode

Farnecedares” e aoeits-Iz & aprova-la na sus totalidade.

.~

GCIicar em taking vision and

Editével por
’ acceptance de ambos os campos.
Fornecedor
Uma vez confirmados os
campos:
© CONFERMA
Fornecedor
Editével por
Fornecador



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — Resumo do estado

Confirmagao de Registo

<
XX EXEE

°—°

CcNCl

Sera apresentada uma
mensagem indicando que a fase
de registo foi concluida.

9 Para continuar, clique em:

Complete O registro



Fornecedor - Registo N

On boarding” de fornecedor — confirmag&o da inscrigéo

O ecra confirma se a

GESTIONE CONTROLLI FISCALI entrada correcta dos dados

Verificagao de dados fiscais concluida corretamente. Enviamos um e-mail para validar o registro recém-concluido. Se vocé ainda néo o fez, clique no link contido no email, escolha uma senha e valide o registro para acessar o WeBUY. fiscais.
Aggiungere testo
Seocé optou por registrar a sua empresa para iniciar um processo de Qualificagao, efetue login e, clicando no botéo "Login” na caixa * Inicio e gestéo da Qualificagéo, escolha um ou mais Grupos de Producto para iniciar a candidatura

No menu principal do WeBUY, vocé pode acessar todos as fungdes disponiveis. . .
T 9 Para continuar, Clique para
aceder
Numero CNPJ / CPF / VAT Code 88022398F oK
Tax Code (ndo complete se vocé é brasileiro ou portugués) OK
Inscrigdo Estadual (Caso ndo possua indicar - ISENTO) oK
Inscri¢do Municipal (Caso nédo possua indicar - ISENTO) oK
Codigo Postal 35006 oK
Telefone +34655786330 Numero di Telefono Valido

Fax Numero di Fax Valido



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — Dashboard WeBUY

U

B N

Atualize o contato de seguranca cibernética
Painel Principal

Criagéo e gestéo de qualificagdes

© nNenhuma qualificagdo
Entrar

Etapas do Processo de Qualificaggo

Atualizagdo das Qualificagdes

Novas Mensagens (Ultimos 30 dias)
Acesso a outros sistemas

@ Nenhuma Mensagens Nao Lida

Minhas RFls com Respostas Pendentes

@ nNao ha RFIs (Solicitagdes de Informagao) para serem
mostradas

Processo de Compra aguardando resposta

@ Nenhum Processo de Compra a mostrar

Links Répidos

Links Padréo

Meus Le

Perf

Minhas Qualific

Andncios / Avisos

D

CNCl

Depois de se ter registado como
fornecedor, ao iniciar sesséo na
WeBUY através do Global
Procurement Portal, vera este
painel de controlo

O registo, que implica a obtengao
de um estatuto de empresa
Validada - Ativa na WeBUY, néo
qualifica para a participagao nos
concursos do Grupo Enel.

Para ser convidado para um
concurso, deve ser iniciado um
processo de qualificagdo, se o
considerar adequado.

Para ser convidado, o seu
estatuto de qualificagédo na
WeBUY deve ser, no minimo,
Positive Base Submission.



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — Resumo do estado

r Atuslize o contato de seguranga cibernética
& Painel Principal

%]

a 0 Criagao e gestio de qualificagdes m Atualizage das Qualificagdes Processo de Compra aguardando resposta
Dados dos Dados Pessoais Perfil da Organizagao
) i | © Nenhuma qusificagso @ Nenhum Processo de Compra & mostrar
= . o
ool
Novas Mensagens [Ultimos 30 dias) Links Rapidos.
Acesso a outros sistemas
I @ Nenbuma Mznsagzn!hg
Perfil da Organizagéo
Da Dad Perfil e Resumo Historico de Mu
Minhas RFIs com Respostas Per| ~ QuUestoes e Estado da Organizagao
Q AT Estado de Acesso do Fornecedor & Plataforma

@ 3o ha RFIs (Solicitagbes de
mostradas Habilitado

Estado da Pagina de Integragao
° Estado Concluido

Estado Adicional da Pagina

Estado Incompleto

Estado do Formulério da Categoria

Estado Geral de Qualificagédo

CNCl

Para verificar o estado da
empresa, clique em dados dos
dados pessoais e depois em
Resumo do Estado.

Aparecera o ecra Perfil da
Organizagéao

Em Resumo do Estado, sera
apresentado o questdes e
estatuto da organizagéo,
indicando se os dados
obrigatorios estdo completos ou
nao.



Fornecedor - Registo

On boarding” de fornecedor — processo de qualificagdo

U

B N

Atualize o contato de seguranca cibernética
Painel Principal

Criacéo e gestéo de qualificagdes

Etapas do Processo de Qualificaggo ‘

Acesso a outros sistemas

amento do ciclo de vida do material

enciamento de bot

enciamento de t

sturacao (spenas ambito ltaliz

Atualizagdo das Qualificagdes

| © nNenhuma qualificagdo

Novas Mensagens (Ultimos 30 dias)

@ Nenhuma Mensagens Nao Lida

Minhas RFls com Respostas Pendentes

@ nNao ha RFIs (Solicitagdes de Informagao) para serem
mostradas

Processo de Compra aguardando resposta

@ Nenhum Processo de Compra a mostrar

Links Répidos

Links Padréo

Meus Le

CCl

Para iniciar o processo de
qualificagdo, clique em ENTRAR

Para o processo de qualificagéo,
consulte os manuais disponiveis
no portal do fornecedor.
https://globalprocurement.enel.co
m/documents

Especificamente, para continuar
com o processo, pode consultar o
manual denominado WeBUY -

Selecgao de Grupo de Articulos
IT\(GM)



https://globalprocurement.enel.com/documents

