Gl

Aquisicao Lite - Manual
para Fornecedores



INTERNAL

Aquisicao Lite CNC|

Introducao

Este manual ilustra para os Fornecedores da Enel as novas funcionalidades implementadas na WeBUY para a
gestéo simplificada dos processos de "Aquisigcéo Lite", que incluem dois tipos:

- 0 Spot Order Lite, que prevé a troca de informacdes e documentacao entre fornecedores e compradores
dentro da RFI (Request for Informations)

- 0 Direct Awarding Lite (em caso de adjudicacéo direta), que prevé a troca de informacao e documentacao
entre fornecedor e comprador no ambito do Contrato



INTERNAL

Aquisicao Lite — Spot Order Lite CNC|

Acesso a uma RFI

Welcome to 15:47 Central European Time Bem-vindo! Simone Crescenzi =8

»

Painel Principal Atualize o contato de seguranca cibernética

0 Para aceder a RFI para a qual foi

= convidado, selecione, no menu vertical
D soucig ae Atuslizagso das Qualificagoes Processo de Compra aguardando resposta €|3/| _eshquengal, 0 menu de souring >
) inhas S.
rroietoa de 0 | © Nenhum qualificagéo Objeto Organizagho  Tempo Data de Esti
2o | - ™ BE oS do Compradora  restante fecho do da
| Processode Compr Frocesse oo Q Selecione a RFI com o estado atual de
< Compra interesse
Q0 Enel 29/03/2025  Ner
14:00 Res, H “ = L]
Novas Mensagens (Ultimos 30 dias) Env e C||C|Ue em |nte(;1(}ao de responder no
canto superior direito
RFls
Todas as RFIs - Digite para Iniciar Busca -
Mostrar resultado 1 - 50 de 68 Exibir: 50 = o PR
Cédigo Cargo Cédigo do projeto Data de encerramento .| Status Estade da Resposta Organizagdo Compradora
1 rfi_1862 Manuale Fornitore RFI pri_97234 31/12/2025 22:00 Em Andamento. a Resposta para ser Submetida Enel

a0 Comprador

< RFI:rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI Em Andamento «ee | Declinar em Respander




INTERNAL

Aquisicao Lite — Spot Order Lite

Resposta a uma RFI (1/3)

Em Andamento

4 RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI
Detalhes da RF| lensage:
Minha Resposta Usuérios associados

Configurago Anexos do Comprador (0)

=
@ A suaresposta ainda néo foi enviada. Para tormé-Io visivel ao comprador, deve clicar em ‘Enviar resposta’
v Resumo de Minha Resposta

Envelope Parametros de Informagéo

Campos obrigatérios faltando (10)

Moeda: -

1. Resposta Comercial (Itens: 1. Perguntas: 9)

1.1 Prezzo Offerto - Segéo Prego

Cédigo Descrigdo Unidade de Medida Quantidade

* definire il prezzo data la Q UN 19

Baixe o questionario em formato Excel

@ Para configurar a resposta, consulte o guia ‘

Prego Total

Prego Unitario

Sec#o Subtotal incluida no Total

CcNCl

Submeter Resposta

0 Clicar no nome do envelope

Preencha as subseccdes do envelope
economico:

QSecgéo Preco: indicar o preco com

referéncia a unidade de medida e a
quantidade indicada

o
O que ¢é apresentado nestes
diapositivos é apenas um exemplo
gue mostra alguns dos possiveis
pedidos do comprador aos
1 fornecedores
.
Preco
o
]



INTERNAL

Aquisicao Lite — Spot Order Lite CNCI

Resposta a uma RFI (2/3)

e Seccdo das especificacBes
- técnicas: é necessario descarregar o
% SpecificaToanian - Segto de Perguntas anexo fornecido pelo comprador e
aceitar/rejeitar o mesmo

Pergunta Descrigiio Valor

121 Specifica Tecnica * Specifica Tecnica [Scaricare Iallegato per presa visione)

# Largar fchelro o Navega b ° Dados do signatéario do contrato: é
9 necessario preencher a sec¢éo com o
122 Accettazione Specifica Tecnica  * Dichiaro di accettare integralmente la Specifica Tecnica che sara parte integrante del contra) R . ,

nome, apelido, e-mail e nUmero de

telemovel do signatério do contrato

1.3 Dati Procuratore Firmatario del contratto - Segéo de Perguntas

Pergunta Descrigio

Valor
131 Nome e Cognome * Inserire Nome e Cognome
&
132 Indirizzo E-mail * Inserire Indirizzo E-mail
“
133 Cellulare

* Inserire cellulare (formato +33-spazio-numero Es. +39 3117068941)



INTERNAL

Aquisicao Lite — Spot Order Lite

Resposta a uma RFI (3/3)

RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI Em Andamento

-

1.4 Documentazione Amministrotiva - Segdo de Perguntas
Pergunta Descrigdo

14149  Self Declaration
1ab A ﬂ\ ti Umani
143 DURC * Caricare DURC in corso di validita

144 Ulteriori Documenti * Caricare Ulteriori Documenti

« RFI:rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI Em Andamento

Detalhes da RF

enfiguragé Anexos do Comprador (0] Minhs Resposta

B

@ A sua resposta ainda néo foi enviada. Para torné-lo visivel ao comprador, deve clicar em 'Enviar resposta’

* Scaricare |a Self Declaration allegata, compilarla su carta intestata fornitore, firmare e riallegare

* Scaricare il file Diritti Umani allegato, compilario su carta intestata fornitors, firmare & maug

Guardar e Continuar Cancelar

Valor

£ Largar ficheiro ou Nevegar

# Lerger ficheiro ou Navegar

£ Largar fichelro ou Navegar

# Largar ficheiro ou Navegar

Baixe o questiondric em formato Excel

© raraconngurar a resposta, consulte o guia ‘

Submeter Resposta

CcNCl

e Documentac¢do administrativa: Por
ultimo, deve completar a
documentacgdo administrativa
relacionada com o concurso Lite.
Carregue a documentagao necessaria.

e No caso de alguns documentos, é
fornecido um modelo que pode ser
descarregado, clicando no bot&o
“aviso” e recarregando-o preenchido.

Preencher os campos e anexar 0s
documentos necessarios. Clicar em
“Guardar e Retornar”.

e Para concluir, clique em Sumbeter
resposta



INTERNAL

Aquisicao Lite — Direct Awarding Lite clalel

Acesso ao contrato

Welcome to 15:54 Central European Time Bem-vindo! Simone Crescenzl 22

0 Para aceder ao contrato, no menu

Painel Principal Atualize o contato de seguranca cibernética . N .
o vertical a esquerda, selecione o menu
! de sourcing > Meus Contratos
. Atualizagao das Qualificagées Processo de Compra aguardando resposta
D Sourcing Contratos
o Concurs Meus Contreto e | O Henhuma quaiificagan Objsto Organizagio  Tempo Datede  Esb Q Selecionar o contrato de interesse
‘0 g do Compradora  restante fecho do da
Processo Processode  Res
Processo de Compra de Compra
—
— Compra
Q0 Contratos Enel 2 Meses 29/03/2025  Ner
) 14:00 Res
Novas Mensagens (Ultimos 30 dias) Env
Contratos
Todos os Contratos - Digite para Iniciar Busca -
Mostrar resultado 1 - 50 de 568 o 2 3 4 2 =
Cédigo do Contrato Titulo

Organizagiio Compradora

1 JA10118254 At ibuzione & a Enel



INTERNAL

Aquisicao Lite — Direct Awarding Lite

Informacdes adicionais

v Data-limite para a apresentagéo da documentagéo

Pergunta

Data-limite para o envio da documentagéo

Contrato : JA10117373 - Contratto Lite Direct

>l

w Dados do contratante Signatdrio
Pergunta

Nome e apelido

Enderego eletrénico

Telemavel

v Salf Declaration

Pergunta

Comentarios adicionais “Self Declaration”

Carregamento da Self Declaration

C ios adicionais “Self D

Descrigio Valor
* Enviar a documentag#o necessaria até a data seguinte 30711/2025
@ Partilhado

Descrigio e Valor

* Introduzir o nome préprio e o apelido

* Introduzir o enderego de correio eletrénico

* Introduzir o telemovel (formato +39-espago-numero Es. +39

3117068941))

Descrigio Valor

Comentdrios adicionais

* Proceder ao g X cioe

oda do Self °

£ Largar ficheiro ou N

Kin
| Descarregar Modelo

Comentarios adicionais

Editavel por

Usuirio interno

s

&£

Cancelar Guardar e notificar o comprador

Editavel por

Fornecedor

Fornecedor

Fornecedor

Editavel por

Usudrio interno

Fornecedor

Fornecedor

CcNCl

0 Na seccdo Gestédo de contelidos >
Informag0@es adicionais, cligue no
bot&o editar para comecar a preencher
0s campos solicitados pelo comprador.

a O campo destacado indica a data até a
qual é necessaria uma resposta

9 Alguns campos tém de ser
preenchidos com texto

0 Outros campos requerem que um
modelo seja descarregado para ser
preenchido offline e depois
recarregado

G Quando tiver preenchido todos os
campos que sdo, pelo menos,
obrigatérios (indicados pelo simbolo *),
cliqgue em “Guardar e notificar o
comprador”.



INTERNAL

Aquisicao Lite — Direct Awarding Lite alel
Lista de precos (1/2) B

<« Contrato: JA10117373 - Contratto Lite Direct ® Partilhado

Na seccdo Gestédo de contelidos >
Precos, podera visualizar o pedido de
oferta do comprador.

2 (Em Vigor a partir de: 25/11/2024 00:00) ® Definir como Aplicével para essa Avaliagio Criar Oferta 0 . .
Para responder a este pedido, clique

v Detalhes ¢ Ultima Versao da Lisa de Pregos
Projeto Lista de Prego Pesquisar Itens/Segoes no bOtéO “Criar Oferta“
prj_97112 - Prova Direct Award Lite
Data de Fim da Validad. Losezd ©
ata de Fim da Validade
H A : »”
30/11/2024 23:59:00 - Fixo . a DepOIS, no botdo “Editar’
Digite para Iniciar Busca -
Mostrar resultado 1 - 1 de 1. Exibir: 60 -

v Detalhes da lista de pregos

Comentario Verséo
2 (Em Vigor a partir de: 25/11/2024 00:00) ® Oferta do fornecedor principal e Submeter Oferta

de pregos Ultima Versdo da Lisa de Pregos
1

Fornecedor Respon  Lista de Prego Pesquisar ltens/Segoes e

10/01/2025 16:10:0
Crescenzi 1.sez1 S ©

idade/Base Pr

Moeda o
Digite para Iniciar Busca

Mostrar resultado1-1de 1 Exibir: 80 -
Tipo de Item Cédigo Descrigao Observagdes Unidade de Medida Quantidade/Base Pri
& Prego MAT_00000000000051 ANTENNA RF ESTERNA - PCE_Bucata 1

11 $4QCLNT100_1000008 6215 (BIANCA)

965_00010



INTERNAL

Aquisicao Lite — Direct Awarding Lite

Lista de precos (2/2)

Contrato : JA10117373 - Contratto Lite Direct @ Partilhado
1.sezl
b
Mostrar resultado 1 - 1de 1 Exibir: 50 -
Tipo de Item cedigo Descrigao
& Prego MAT_00000000000051 ANTENNA RF ESTERNA
S4QCLNT100_1000008 6215 [BIANCA)
965_00010

Ultima Versao da Lisa de Pregos

Lista de Prego

l.sezl

Digite para Iniciar Busca -
Mostrar resultado 1 - 1 de 1 Exibir: 50 -
Tipo de ltem Codigo

MAT_00000000000051
6215

& Prego
11 S4QCLNT100_1000008
965_00010

2 (Em Vigor a partir de: 25/11/2024 00:00)

Observagtes

Descrigéo

ANTENNA RF ESTERNA
(BIANCA)

Unidade de Medida

PCE_Bucata

Oferta do fornecedor principal

Observagbes

Atualizar Cancelar

Quantidade/Base Price _Prego Unitério/Discount Prego Total

10,000

100 m

G . Submeter Oferta

Apagar Contraproposta

Exportar Lista de Pregos

$ @
Exportar Alteragbes da Lista de Precos
mportar Lista de Pregos
Prévias Listas de Pregos
Unidade de Medida Quantidade/Base Pr
PCE_Bucata 1

Guardar

CcNCl

e Na coluna “Prego unitario”, introduza o
preco unitario que pretende propor

° Em seguida, clique em guardar.

e Pode agora apresentar a sua oferta e
tornar a mesma visivel para o
comprador..

@ Também ¢é possivel, via os 3 pontos:

» Apagar a contraproposta

» Exportar a lista de pregos para
edicdo offline

« Exportar apenas as altera¢des
efectuadas na lista de pregos

» Importar a nova lista de pregos
previamente modificada offline
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