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Introdução

Aquisição Lite

Este manual ilustra para os Fornecedores da Enel as novas funcionalidades implementadas na WeBUY para a 

gestão simplificada dos processos de "Aquisição Lite", que incluem dois tipos:

- o Spot Order Lite, que prevê a troca de informações e documentação entre fornecedores e compradores 

dentro da RFI (Request for Informations)

- o Direct Awarding Lite (em caso de adjudicação direta), que prevê a troca de informação e documentação 

entre fornecedor e comprador no âmbito do Contrato
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Acesso a uma RFI

Aquisição Lite – Spot Order Lite

Para aceder à RFI para a qual foi 

convidado, selecione, no menu vertical 

à esquerda, o menu de souring →

Minhas RFIs.

Selecione a RFI com o estado atual de 

interesse

Clique em “Intenção de responder” no 

canto superior direito
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Resposta a uma RFI (1/3)

Aquisição Lite – Spot Order Lite

Clicar no nome do envelope

Preencha as subsecções do envelope 

económico:

Secção Preço: indicar o preço com

referência à unidade de medida e à

quantidade indicada
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O que é apresentado nestes

diapositivos é apenas um exemplo

que mostra alguns dos possíveis

pedidos do comprador aos

fornecedores
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Resposta a uma RFI (2/3)

Aquisição Lite – Spot Order Lite

Secção das especificações 

técnicas: é necessário descarregar o 

anexo fornecido pelo comprador e 

aceitar/rejeitar o mesmo

Dados do signatário do contrato: é 

necessário preencher a secção com o 

nome, apelido, e-mail e número de 

telemóvel do signatário do contrato
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Resposta a uma RFI (3/3)

Aquisição Lite – Spot Order Lite

Documentação administrativa: Por 

último, deve completar a 

documentação administrativa 

relacionada com o concurso Lite. 

Carregue a documentação necessária.

No caso de alguns documentos, é 

fornecido um modelo que pode ser 

descarregado, clicando no botão 

“aviso” e recarregando-o preenchido.

Preencher os campos e anexar os 

documentos necessários. Clicar em 

“Guardar e Retornar”.

Para concluir, clique em Sumbeter 

resposta
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Acesso ao contrato

Aquisição Lite – Direct Awarding Lite

Para aceder ao contrato, no menu 

vertical à esquerda, selecione o menu 

de sourcing → Meus Contratos

Selecionar o contrato de interesse2
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Informações adicionais

Aquisição Lite – Direct Awarding Lite

Na secção Gestão de conteúdos →

Informações adicionais, clique no 

botão editar para começar a preencher 

os campos solicitados pelo comprador. 

O campo destacado indica a data até à 

qual é necessária uma resposta

Alguns campos têm de ser 

preenchidos com texto

Outros campos requerem que um 

modelo seja descarregado para ser 

preenchido offline e depois 

recarregado

Quando tiver preenchido todos os 

campos que são, pelo menos, 

obrigatórios (indicados pelo símbolo *), 

clique em “Guardar e notificar o 

comprador”.
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Lista de preços (1/2) 

Aquisição Lite – Direct Awarding Lite

Na secção Gestão de conteúdos →

Preços, poderá visualizar o pedido de 

oferta do comprador.

Para responder a este pedido, clique 

no botão “Criar oferta”

Depois, no botão “Editar”2
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Lista de preços (2/2)

Aquisição Lite – Direct Awarding Lite

Na coluna “Preço unitário”, introduza o 

preço unitário que pretende propor

Em seguida, clique em guardar.

Pode agora apresentar a sua oferta e 

tornar a mesma visível para o 

comprador..

Também é possível, via os 3 pontos:

• Apagar a contraproposta

• Exportar a lista de preços para 

edição offline

• Exportar apenas as alterações 

efectuadas na lista de preços

• Importar a nova lista de preços 

previamente modificada offline
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