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Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore 

1

Il fornitore dovrà utilizzare il Global Procurement Portal per registrarsi: https://globalprocurement.enel.com

1 Una volta entrato nel Global 

Procurement Portal, troverai 

questa schermata in cui potrai fare 

clic su: ACCEDI

USE: Public Company 

Procurement Unit

https://globalprocurement.enel.com/
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Fornitore – Registrazione
On Boarding Fornitore

3

1

2

Per registrarsi come nuovo fornitore, è necessario inserire le 

informazioni di registrazione cliccando nell’opzione:

“Non sei registrato? Inizia da qui ”

Se sei già registrato, inserisci le tue credenziali e fai click su: 

“ACCEDI” 

1

2

3

Nel caso hai dimenticato i tuoi dati di accesso, fai clic sull'opzione: "Recupera 

dati di accesso". Una nuova finestra si aprirà per recuperare la tua password

USE: Public Company 

Procurement Unit



Fornitore – Registrazione
On Boarding Fornitore – Dati di Registrazione (1/3)

Il fornitore accede alla pagina di 

registrazione

Potrà, inoltre, selezionare la lingua che

preferisce dal menu a tendina che si trova

in alto a destra

Nel caso in cui non si fossero scaricati i 

dati, la prima fase è rispondere ai “Dati

di Registrazione” che riguardano la 

Sede Legale dell’Azienda

4USE: Public Company 

Procurement Unit
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Fornitore – Registrazione
On Boarding Fornitore – Dati di Registrazione (2/3)

Il fornitore accede alla pagina di 

registrazione

La prima fase è rispondere ai “Dati di

Registrazione” che riguardano la Sede

Legale dell’Azienda

5USE: Public Company 

Procurement Unit
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Il fornitore deve quindi inserire una serie di 

informazioni aggiuntive

Una volta inseriti tutti i dati, cliccare 

su SALVA

Occorre prestare particolare attenzione a:

1   INDIRIZZO E-MAIL

Lo USERNAME sarà lo stesso 

dell'INDIRIZZO E-MAIL inserito
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Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Dati di Registrazione (3/3)
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USE: Public Company 

Procurement Unit
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Il fornitore deve selezionare la 

forma giuridica a cui appartiene

Cliccare quindi su CONFERMA

1

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Raggruppamento forma giudirica
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USE: Public Company 

Procurement Unit



Il fornitore deve compilare il 

seguente questionario generale: 

Informazioni fornitore

Costituzione impresa

1

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Questionario generale (1/3)

8

1

2

USE: Public Company 

Procurement Unit
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Il fornitore deve compilare il 

seguente questionario generale: 

Informazioni amministrative

Altre sedi

1

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Questionario generale (2/3)
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USE: Public Company 

Procurement Unit
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Il fornitore deve compilare il 

seguente questionario generale: 

Carichi Pendenti

Casellario Giudiziale

ISO 9001

Una volta completato il questionario, 

cliccare su CONFERMA.

1

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Questionario generale (3/3)

10

1

2

3

4

USE: Public Company 

Procurement Unit
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Completate i campi relativi alle 

informazioni sulla società e cliccate 

su CONFERMA.

Se avete risposto "Sì" alla 

domanda "L'azienda è una 

innovative firme?", si apriranno 

nuovi campi a cui rispondere.

Una volta compilati i campi :1

2 CONFERMA

2

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Informazioni azienda
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USE: Public Company 

Procurement Unit
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Se avete risposto "sì" alla domanda 

"si vuole inserire un ´ altra sede?" 

nel questionario generale, una volta 

terminata la procedura, vedrete 

alcuni campi da compilare:

Sede

1

12

1
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Fornitore – Registrazione
On Boarding Fornitore – Sede #1 (1/2)



Se avete risposto "sì" alla domanda 

"si vuole inserire un ´ altra sede?" 

nel questionario generale, una volta 

terminata la procedura, vedrete 
alcuni campi da compilare:

Dettagli sede

1
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Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Sede #1 (2/2)



Compilazione dei campi della 

circular confirming

Una volta compilati i campi:

2 CONFERMA

2

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Circular confirming
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USE: Public Company 

Procurement Unit



Completare i campi di contatti

azendali (cyber security). 

Una volta compilati i campi:

2 CONFERMA

2

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Cyber security y consenso finalita´ marketing
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Successivamente, compilare i 

campi di consenso finalita' 

Marketing.

Una volta compilati i campi:

2 CONFERMA

4
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USE: Public Company 

Procurement Unit



Completare i campi di accettazione 

del regolamento facendo clic su 

conferma in tutti e tre i campi.

Una volta confermati i campi :

2 CONFERMA

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Accettazione regolamento
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USE: Public Company 

Procurement Unit



Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Riepilogo stati
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1

1
Viene visualizzato un messaggio 

che indica che tutti i campi di 

registrazione sono stati 

completati.

Per continuare, cliccare su:

Completa la registrazione

2

USE: Public Company 

Procurement Unit

2



Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Ricezione email al completamento della registrazione

18

Al completamento della registrazione, il fornitore riceverà un’email automatica

da parte di Enel con l’indicazione dei Gruppi Merceologici più coerenti

con l’attività «core» svolta.

Tale indicazione ha scopo puramente informativo e non impegna in alcun

modo Enel nelle successive fasi di avvio dell’iter sui GM suggeriti, o su altri

GM che fossero eventualmente selezionati autonomamente dal fornitore.

N.B: l’invio dell’email avviene di norma qualche ora dopo il completamento

della registrazione

USE: Public Company 

Procurement Unit



La schermata conferma o meno il 

corretto inserimento dei dati 
fiscali.

Per continuare cliccare su:

Clicca qui per loggarti

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Conferma Registrazione
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USE: Public Company 

Procurement Unit
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La registrazione, che comporta 

l'ottenimento dello status di 

azienda Validata - Attiva su 

WeBUY, non dà diritto alla 

partecipazione alle gare d'appalto 

del Gruppo Enel.

Per essere invitati a una gara 

d'appalto, è necessario avviare un 

processo di qualificazione, se lo si 

ritiene opportuno. 

Per essere invitati, lo stato di 

qualificazione su WeBUY deve 

essere almeno Positive Base 

Submission.

Una volta registrati come fornitori, 

accedendo nuovamente a 

WeBUY attraverso il Global 

Procurement Portal acquisti, si 

vedrà questo cruscotto

1

USE: Public Company 

Procurement Unit

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Dashboard WeBUY
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1 Per controllare lo stato 

dell'azienda, cliccare su Dati 

anagracifi /Qualificazione e poi su 

Stato azienda.

Viene visualizzata la schermata 

Profilo Azienda 

Sotto la voce Stato azienda, viene 

visualizzato il Dettaglio stato 

azienda, che indica se i dati 

obbligatori sono completi o meno.

1

1

2

2

3

3

USE: Public Company 

Procurement Unit

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Stato Azienda
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Per il processo di qualificazione, 

consultare i manuali disponibili sul 

portale dei fornitori.

https://globalprocurement.enel.co

m/documents

In particolare, per proseguire con 

il processo, è possibile consultare 

il manuale intitolato WeBUY -

Focus Selezione Gruppo 

Merceologico

Per avviare il processo di 

qualificazione, fare clic su 

ACCEDI

1

1

USE: Public Company 

Procurement Unit

Fornitore – Registrazione 
On Boarding Fornitore – Processo di qualificazione

https://globalprocurement.enel.com/documents
https://globalprocurement.enel.com/documents
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