
Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati anagrafici post registrazione

Una volta completata la
fase di registrazione, il
fornitore può in qualsiasi
momento aggiornare i
propri dati anagrafici.

Per farlo, dalla sua home
page, dovrà cliccare su
Dati anagrafici à Profilo
Azienda à Dati di
Registrazione.
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Solo l'Utente Master o 

altro profilo con i 

relativi diritti potrà 

modificare i dati



Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati anagrafici post registrazione

All’interno della sezione
Dati di registrazione, il
fornitore potrà
visualizzare tutti i dati che
ha inserito in fase di
registrazione ed
apportare eventuali
modifiche facendo click
su Modifica.
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Cliccando sull’apposita
icona è anche possibile
visualizzare lo storico
delle modifiche apportate
per il singolo campo, con
il dettaglio della data di
ultima modifica.
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati anagrafici post registrazione

Dopo aver cliccato su
Modifica sarà
possibile aggiornare
quei campi che il
sistema ci permetterà
di editare. Tra questi,
sono stati evidenziati
quelli di riferimento
relativi ai propri
recapiti di contatto.
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Una volta apportate
tutte le modifiche
necessarie è possibile
salvare i cambiamenti
cliccando su Salva.
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Modifica Super Utente post registrazione

Dalla medesima pagina
«Dati di registrazione»,
scorrendo verso il basso,
sarà possibile cambiare
anche i riferimenti relativi
al Super Utente di
riferimento dello specifico
fornitore
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Fornitore – Modifica dati anagrafici

In conclusione, per il
fornitore è molto utile la
possibilità di poter
visualizzare lo storico delle
modifiche apportate, i form
relativi all’inserimento dei
dati di registrazione, lo
stato dell’azienda e lo
storico risposte.
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Profilo azienda
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati questionario generale

Il fornitore può aggiornare
inoltre i propri dati di
registrazione dal tab «Dati
Profilo». Da qui cliccando su
«Questionario dati generali»
potrà visualizzare la propria
sede legale, i motivi di
registrazione, informazioni
amministrative (email per
ordini e pagamenti), e la
possibilità di aggiungere
un’ulteriore sede.
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati questionario generale

All’interno del
Questionario Generale,
cliccando su modifica, è
possibile aggiornare tutti i
campi al suo interno
(visibili nella schermata)
come le email per i
pagamenti e gli ordini ed
aggiungere eventualmente
una sede successiva.
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati questionario generale

Completati tutti i campi,
cliccando su Salva.
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Fornitore – Modifica dati anagrafici
Aggiornamento dati questionario generale – Aggiungere sedi successive

Se il fornitore marca con
«SI» il campo Sede
successiva il sistema creerà
un nuovo form chiamato
«Sede #1»
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All’interno di questo form
sarà possibile inserire la
country di riferimento e la
tipologia della sede
successiva (commerciale,
amministrativa, produttiva)
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