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• 03/10/2023 – È stata aggiunta una slide relativa alla risposta alle buste, per i K/R di sostenibilità, utilizzando il file Excel

Riepilogo ultimi cambiamenti
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1

Come configurare la risposta al PPR

1 Per effettuare l’accesso all’interno di un PPR cliccare

sul modulo di Sourcing, Processi di

Approvvigionamento > Miei Processi di

Approvvigionamento

All’interno della sezione, ricercare la PPR di interesse al

quale si intende rispondere.
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All’interno della PPR è possibile

visualizzarne i dettagli.

Per configurare la tua risposta, clicca su

«Intenzione di rispondere" o su "Rifiuta"

se vuoi rifiutare l’invito alla PPR.

Cliccando su «Rifiuta» sarà necessario

inserire una motivazione, ed

eventualmente un commento.

1

1

K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come configurare la risposta al PPR – Inserimento diretto dei dati a sistema
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K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come configurare la risposta al PPR – Inserimento diretto dei dati a sistema

È possibile configurare la risposta,

utilizzando la funzionalità “Scarica

Questionario in Excel” o inserendo

direttamente i dati a sistema.

Per inserire i datti direttamente a

sistema all'interno della risposta tecnica,

fare clic sull'icona contrassegnata per

inserire la risposta

1

1
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K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come configurare la risposta al PPR – Inserimento diretto dei dati a sistema

La risposta alla prima sezione (indicata

nell'immagine) determina l'abilitazione

delle altre sezioni che saranno

condizionate a quella risposta. Il

fornitore può indicare «YES», «NO» o

«COMMITMENT».

A seconda del Gruppo merceologico

della gara d'appalto, verranno

visualizzate una serie di informazioni

man mano che il fornitore risponde a

ciascuna delle sezioni..

Una volta completate tutte le sezioni, il

fornitore può cliccare su "Salva ed esci"

1

2

2



Training - WeBUY USE: Public Company

Procurement Unit

2

1

7

K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come configurare la risposta al PPR – Inserimento dati attraverso Excel (1/2)

Sarà sempre prossibile scaricare un excel
con la struttura delle buste per fornire una
risposta alla PPR offline tramite questo file.
Nel caso siano presenti diverse posizioni
alle quali rispondere questa funzionalità
risulta molto utile

Una volta che l'excel è compilato con le
risposte, sarà possibile caricare lo stesso
file completato tramite l'opzione
"Inserisci" indicata nell'immagine

1

1

2
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K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come configurare la risposta al PPR – Inserimento dati attraverso Excel (2/2)

1

2

Dopo aver cliccato sulla funzionalità “Scarica Questionario in Excel”,
(come indicato nella slide 15), una volta scaricato il file, sarà
possibile inserire al suo interno i dati di sostenibilità in modalità
offline.
Sarà necessario compilare tutti i campi obbligatori contrassegnati in
giallo nel file excel. Sulla base delle risposte inserite in tali campi, se
ne apriranno automaticamente ulteriori, alcuni contrassegnati in
giallo, all’interno dei quali sarà obbligatorio inserire la risposta, altri
in blu, per i quali la risposta sarà opzionale.

2

2

2

2

1
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Una volta completate le altre buste,

il fornitore deve cliccare su "Invia

Risposta" per inviare la risposta al

buyer

Lo stato della tua risposta sarà

«Pubblicato» e all’interno della

PPR ci sarà l’evidenza della data

ed ora dell’invio

1

K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore

1

Come inviare la risposta al PPR

2

2
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Fino a quando la PPR è nello stato «in corso», sarà sempre possibile modificare la risposta1

1

Come modificare la risposta al PPR
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K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore

1

Come ritirare la risposta al PPR

Fino a quando il PPR è nello stato «in corso», sarà sempre possibile ritirare la risposta inviata1
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Dopo aver revocato la risposta sarà possibile procedere con l’invio di una nuova risposta, oppure con l’eliminazione della precedente1

K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come eliminare la risposta del PPR (Procurement Process)

1

1
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Nel caso in cui il fornitore dovesse cliccare erroneamente su «Intenzione di rispondere» o in un secondo momento volesse rifiutare l’invito al PPR, potrà

annullare l’accettazione cliccando sui 3 puntini […] e successivamente su «elimina risposta».

Successivamente cliccherà su conferma

Sarà quindi nuovamente possibile Rifiutare l’invito

1

K e Requisiti sostenibilità - Risposta Fornitore
Come Rifiutare l’invito al PPR in un momento successivo all’accettazione

1

2

2

3

2


