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Nella dashboard clicca su 
«Sourcing > RDI> Elenco RDI» 
per vedere tutte le RDI

Clicca sulla RDI di interesse

1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1
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All’interno della RDI è possibile visualizzarne i dettagli. Per configurare la tua risposta, clicca su «Intenzione di rispondere" o su "Rifiuta" se vuoi
rifiutare l’invito alla RDI. Cliccando su «Rifiuta» sarà necessario inserire una motivazione, ed eventualmente un commento.

1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1

2
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Definire modalità di partecipazione

1

1

Quando la gara 
ammette la 
partecipazione 
attraverso la 
presentazione di un 
“Gruppo di offerta” il 
Sistema richiede se la 
partecipazione deve 
essere effettuata come 
Impresa singola, 
Consorzio (in questo 
caso sarà possible 
definire le consorziate) 
o RTI (in questo caso 
sarà possible gestire le 
mandanti del 
raggruppamento);

RDI – Risposta Fornitore
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Nella sezione «Riassunto risposta» c’è una lista di risposte mancanti

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1

1
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Clicca su «Modifica risposta“ per configurare la tua risposta all’interno di ogni busta (amministrativa, tecnica, economica)1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1
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Dopo aver inserito tutte le informazioni richieste (i parametri con l’asterisco rosso sono richiesti per l´invio della tua risposta), clicca su
"Salva ed Esci"

La procedura di configurazione sarà la medesima per la busta tecnica e quella economica

1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1
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RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

Sarà sempre prossibile scaricare un excel
con la struttura delle buste per fornire una
risposta alla RDI offline tramite questo file.
Nel caso siano presenti diverse posizioni
alle quali rispondere questa funzionalità
risulta molto utile

Una volta che l'excel è compilato con le
risposte, sarà possibile caricare lo stesso
file completato tramite l'opzione
"Inserisci" indicata nell'immagine
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Il fornitore potrà sottomettere risposte per tutte le buste configurate nella RDI (amministrativa, tecnica, economica). Gli item di tipo
«allegato» dovranno essere completati direttamente in piattaforma caricando il file richiesto dal buyer. Inoltre gli item che necessitano di
una risposta obbligatoria saranno contrassegnati in giallo , quelli resi opzionali saranno evidenziati in azzurro.1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)
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Nel caso in cui il buyer abbia abilitato al fornitore la possibilità di inviare allegati generici, questo potrà caricare in allegato all’interno delle
singole buste (amministrativa, tecnica ed economica) dei documenti mediante l’apposita sezione "area generica allegati". Utilizzando
l’opzione "Aggiungi/vedi allegati".

Una volta selezionato il file da caricare, se caricato correttamente apparirà visualizzabile all’interno della sezione Area Generica Allegati. Il
fornitore può completare la propria risposta ed infine salvare le modifiche cliccando su Salva ed esci.

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)
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Dopo aver inserito tutti i parametri cliccare su "Invia Risposta"1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1
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Lo stato della tua risposta sarà «Pubblicato» e all’interno della RDI ci sarà l’evidenza della data ed ora dell’invio1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1
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Fino a quando la RDI è nello stato in corso (stato «In Corso»), sempre sarà possibile modificare la risposta1

RDI – Risposta Fornitore
Come configurare la riposta della RDI (Richiesta d´informazione)

1


