
Training - WeBUY USE: Public Company
Procurement Unit

INTERNAL

Cliccare su "Salva"
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Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
Mandataria: configurare la riposta come RTI

Un fornitore può rispondere ad un
Processo di Approvvigionamento
(PPR), non solo come impresa
singola, ma anche come membro
(mandataria o capogruppo) di un
Raggruppamento Temporaneo di
Imprese (RTI).
Per rispondere come RTI, dopo aver
effettuato l'accesso al PPR, il
fornitore deve cliccare su "Rispondi"
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WeBUY aprirà una schermata di pop-
up per definire la modalità di risposta
al PPR le cui possibili scelte sono:

• RTI
• Consorzio
• Impresa Singola

Selezionare l’opzione «RTI»
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio
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Mandataria: aggiungere membri RTI (Mandanti) – 1 di 2 

Per configurare il raggruppamento e
aggiungere gli altri membri
(mandanti), cliccare su "Gestisci
Gruppo di Fornitori".

1
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Per aggiungere membri dell'RTI,
cliccare su "Aggiungi Membri RTI"
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Cliccare su "Salva"
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Mandataria: aggiungere membri RTI (Mandanti) – 2 di 2

Inserire la ragione sociale e l’indirizzo
email del fornitore (mandante) che si
vuole invitare nel raggruppamento.
L’indirizzo mail della mandante deve
essere quello usato per registrarsi su
WeBUY. Se la mandante non è
ancora registrata su WeBUY, dovrà
farlo per poter partecipare all’RTI.
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Dopo aver richiamato l’invito è
possibile:

Eliminare il fornitore dalla lista dei
fornitori invitati all'RTI

Annullare il richiamo dell'invito e
invitare nuovamente il fornitore a
partecipare all'RTI
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Mandataria: richiamare l'Invito ai membri RTI (Mandanti)

Dopo aver invitato un fornitore a
partecipare al raggruppamento, è
possibile richiamare l'invito.
Per richiamare l'invito cliccare
sull'apposita icona, in corrispondenza
del fornitore invitato all'RTI.
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandante: accettare l’invito all’RTI – 1 di 3 

WeBUY invierà una email al fornitore
invitato all’RTI (mandante):

1
1

2 nel caso in cui il fornitore invitato sia
già registrato su WeBUY, cliccare
sul link per accedere in piattaforma;

nel caso in cui il fornitore invitato non
sia ancora registrato su WeBUY,
cliccare sul link per registrarsi in
piattaforma, prima di poter gestire
l'invito all’RTI secondo quanto
indicato al punto 3.
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

dopo aver effettuato accesso in
WeBUY, cliccare sul link presente
nella mail per accedere alla gestione
dell’invito al raggruppamento (sarà
necessario confermare l’apertura di
una nuova sessione);

4
4

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandante: accettare l’invito all’RTI – 2 di 3 

1

La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Sarà possibile avere evidenza di chi ha
fatto l’invito (mandataria), la data di invito
e l'eventuale messaggio.
Cliccare su "Accetta" per accettare la
partecipazione al processo di
approvvigionamento come membro
dell’RTI (mandante).

1

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandante: accettare l’invito all’RTI – 3 di 3

Nella sezione Sourcing / Processi di
Approvvigionamento / Inviti ATI sono
visibili tutti gli inviti ricevuti e il relativo
stato.
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandante: richiamare la partecipazione all’RTI

Dopo aver accettato l'invito all'RTI, è
possibile richiamare la propria
accettazione.
Il richiamo può essere fatto se la
mandataria non ha ancora
sottomesso l'offerta nel processo di
approvvigionamento.

1

1

La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Cliccando sull'apposita icona, la
mandataria può accedere al Dossier,
che contiene informazioni sul
membro dell'RTI.

9

Mandataria: configurazione RTI – 1 di 3

Dopo che il fornitore invitato
(mandante) accetta la partecipazione
al PPR come membro dell'RTI, il
fornitore invitante (mandataria) vede
che l'invito è stato accettato.
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La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandataria: configurazione RTI – 2 di 3

Cliccare, nella lista dei fornitori invitati
all'RTI, in corrispondenza del
fornitore di interesse

1

Una volta che il fornitore (mandante)
ha accettato l'invito all'RTI, occorre
definire la sua percentuale di
partecipazione.

1

Inserire la quota di partecipazione2

2

3

E’ possibile, inoltre, inserire il
nominativo del rappresentante legale
ed eventuali note e commenti.

3

Cliccare su "Salva"4

4

La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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Mandataria: configurazione RTI – 3 di 3

Dopo aver definito la quota di
partecipazione all'RTI della mandante,
la percentuale di partecipazione della
mandataria si aggiornerà
automaticamente.

1

1

Una volta terminata la configurazione dell'RTI, è possibile procedere con a sottomettere la risposta al PPR.

Se hai dubbi relativi a come rispondere a un Processo di Approvvigionamento, consulta l'apposito manuale.

La funzionalità descritta segue
logiche coerenti anche in caso di
consorzio

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
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IMPORTANTE:

Per gare multi-lotto:

• Se il fornitore partecipa su tutti i lotti con la stessa struttura di
RTI, dovrà dichiarare la partecipazione come RTI, sia all’interno del
PPR comune (busta amministrativa) che nei singoli lotti (busta
tecnica/economica)

• Se il fornitore partecipa ai lotti della stessa gara con RTI
differenti, dovrà rispondere al PPR comune (busta amministrativa)
come «Impresa singola» e, ai singoli lotti (busta tecnica/economica),
come «RTI», identificando di volta in volta le mandanti

1

1

Procurement Process – Risposta fornitore in RTI
Mandataria: configurare la riposta come RTI in un gara multi-lotto


