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Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore

Il fornitore dovra utilizzare il Global Procurement Portal per registrarsi:

( ) ( M Chi siamo Diventa fornitore Documenti Gare e opportunita Contatti

Massimizziamo la creazione di
valore in tutte le sue forme

Benvenuto nel Portale Global Procurement di Enel

Accedi ‘

Q

enel

0 Una volta entrato nel Global
Procurement Portal, troverai
questa schermata in cui potrai fare
clic su: ACCEDI


https://globalprocurement.enel.com/

Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore
Nl

CNiCl

Per registrarsi come nuovo fornitore, & necessario inserire le
informazioni di registrazione cliccando nell’'opzione:
“Non sei registrato? Inizia da qui ”

Accedi a\WeBUY in ©

Q Se sei gia registrato, inserisci le tue credenziali e fai click su:

tutta sicurezza

“ACCEDI”

e Nel caso hai dimenticato i tuoi dati di accesso, fai clic sull'opzione: "Recupera
dati di accesso". Una nuova finestra si aprira per recuperare la tua password

\ 4

* Email
Username (se diverso dalla email)

£ Dimenticato Username

= e




Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (1/3)

15:00 Central Europaan Time DST

Welcome to

Dati di registrazione

Kaliano -
Indice | | @ IMPORTANTE: La username coinciderh con l'email inserita nel Form di Registrazione sotto IEE
Inglese.
v Dati incipale Spagnala

© Dati di Registrazions | ~ Informazioni sull'Azienda - Sede legale

Onboarding

* Nazione * Ragione sociale lcompresa forma giuridical

Canferma Registrazione TaLe .
* Codica Fiscale @)

* Forma giuridica

Partita IVA sacietaria INON Partita IVA di Gruppo) @ * Provincia
* Citth cap
Indiriz * Numero eivico

clalel

Il fornitore accede alla pagina di
registrazione

0 Potra, inoltre, selezionare la lingua che
preferisce dal menu a tendina che si trova
in alto a destra

Nel caso in cui non si fossero scaricati i
dati, la prima fase & rispondere ai “Dati
di Registrazione” che riguardano la
Sede Legale dell’Azienda



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (2/3)

clalel

Welcome to

15:00 Central European Time DST

Dati di registrazione

* Nazione * Ragione sociale [compresa forma giuridical
Indice >
TTALIA -
~ Daty zzazions principale
© Dati di Registrazione | #* Forma giuridica * Codice Fiscale @
Onboarding T

Partita VA societaria INON Partita IVA di Gruppo) @)

+ prowncia Il fornitore accede alla pagina di
. registrazione

La prima fase € rispondere ai “Dati di
Registrazione” che riguardano la Sede
Legale dell’Azienda

Sito Web

+ E-mail sede legale (se disponibile, inserire indirizzo
PEC

Codice Univoca Info Provider



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Dati di Registrazione (3/3)

v Informazioni Utente

* Cognome

* Indirizzo E-mail L'email viene utilizzata come
username. E consentito un solo indirizzo email.

Cellulare (5] prega di insefire "+ codice paese” &
“numero di cellulare” senza spazi

* Lingua preferita

* Nome

* Telefono (si prega di inserire "+" “codice paese” e
“numero di telefono” senza spazil

* Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai
servizi riservatil)

© Compilazione non necessaria in
quanto questo campo coincide con
l'indirizzo e-mail sopra

* Fuso Orario

CEST/CET - Central European Time (Europe/Bi A

Chiudi

CNCl

Il fornitore deve quindi inserire una serie di
informazioni aggiuntive

Occorre prestare particolare attenzione a:
@ NDIRIZZO E-MAIL

Lo USERNAME sara lo stesso
dell'INDIRIZZO E-MAIL inserito

Una volta inseriti tutti i dati, cliccare
su SALVA



Fornitore — Registrazione

On Boarding Fornitore — Raggruppamento forma giudirica

Inizio Registrazione eVendor

Indice -S| RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

v Dati organizzazione principale

~ RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

<

Onboarding
© AGRUPACION DE FORMA LEGAL
© CUEST

~ RAGGRUPPAMENTO FORMA GIURIDICA

Domanda

1 RAGGRUPPAMENTO CLASSE GIURIDICA

Descrizione 0

* Selezionare la forma giuridica di appartenenza

Persona Fisica non Commerciale:
Rientrano in questa categoria le Persone fisiche che
non svolgono attivita economiche come ad esempio il
fornitore occasionale, i dipendenti, ecc.
Persona Fisica Commerciale:
Allinterno di questa tipologia rientrano tutti i soggetti
terzi, persone fisiche, con residenza fiscale in un
paese Enel e che esercitano attivith commereiali /
professionali. Si precisa che in questa categoria
rientrano esclusivamente le persone fisiche che
svolgono attivit economiche, come ad esempio, Ditta
individuale, impresa familiare, Liberi professionisti, ecc
Operatore Economico giuridico:
Questa categoria accoglie esclusivamente i soggetti
giuridici (non persone fisiche) che non rientrano nelle
altre categorie (consorzio, enti, associazioni ed enti
pubblici] che svolgono attivit economica, aleuni
esempi: Societa in accomandita per azioni -Secieta a
respensabilita limitata - Societa per azioni - Societa
~Mutue i ? di

Risposta

r ]
Operatore Economico Giuridico
Persona Fisica Commerciale
Persona Fisica Non Commerciale
Ente Pubblico / Pubblica Amministrazione (PA)
Ente / Associazione No Lucro
Consorzio

Modificabile da:

Fornitore

a Il fornitore deve selezionare la
forma giuridica a cui appartiene

9 Cliccare quindi su CONFERMA



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Questionario generale (1/3)

Il fornitore deve compilare il

Inizio Registrazione eVendor

Indice )| QUESTIONARIO GENERALE

v Dati organizzazione principale

zione ~ INFORMAZIONI FORNITORE

v Onboarding
@ ACGRUPACIO 6 Domanda

Descrizione

Risposta

© CUESTIONARIO GENERAL |
1 PAESE SEDE LEGALE

2 TIPOLOGIA FORNITURA

* Selezionare il paese della sede legale

* Selezionare tipologia di fornitura

Seleziona un'Opzior

(scelta Singola)

Produttore
Distributore
Servizi Professionali

Istituto di formazione

Appaltatore
~ COSTITUZIONE IMPRESA
Domanda Descrizione Risposta
1 DATA GOSTITUZIONE SOCIETA' Inserire data di costituzione dellimpresa MMy

v INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE

seguente questionario generale:
0 Informazioni fornitore

Q Costituzione impresa

Modificabile da:

Fornitore

Fornitore

Modificabile da:

Fornitore



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Questionario generale (2/3)

Il fornitore deve compilare il
seguente questionario generale:

Inizio Registrazione eVendor

Indice i

v Dati organizzazione principale v

QUESTIONARIO GENERALE

INFORMAZIONI AMMINISTRATIVE

Descrizione

Risposta

0 Informazioni amministrative

Q Altre sedi

Modificabile da.

* Intendete registrarvi unicamente al fine della
fatturazione tramite Web-Edi?

* Inserire l'indirizzo e-mail utilizzato per la gestione
dei pagamenti

* Inserire l'indirizzo e-mail utilizzato per la gestione
degli ordini

Caratt

« | Fornitore
° Fornitore
&
e Fornitore
4

Descrizione

Risposta

Modificabile da:

~ Onboarding 0 Domanda
© AGRUPACION DE FORM,
© | CUEBTIONARIO GENERAL | 1 REGISTRAZIONE WEB-EDI
o
oc 2 E-MAIL (PAGAMENTI)
o -
v Conferma Registrazione
© Riepilogo Stat 3 E-MAIL (ORDINI)
v ALTRE SEDI
1 SEDE SUCCESSIVA

* Sivuole inserire un'altra sede?

Fornitore




Fornitore — Registrazione COCI

On Boarding Fornitore — Questionario generale (3/3) o

Initio Registrazione eVendor Il fornitore deve compilare il

seguente questionario generale:

a Carichi Pendenti

gCaseIIario Giudiziale

Domanda Descrizons Risposts Mocihcabie da

o cooe
g
g
8
]

© 1s0 9001

o Una volta completato il questionario,
cliccare su CONFERMA.

s0a01




Fornitore — Registrazione COCI

On Boarding Fornitore — Informazioni azienda

Inizio Registrazione eVendor

Indice - INFORMAZIONI AZIENDA

a v Dati organizzazione principale

Dati di Registrazione + INFO COMMERCIALI

Completate i campi relativi alle
informazioni sulla societa e cliccate
Modificabile da su CONFERMA.

~ Onboarding

© AGR Domanda Descrizione Risposta

© INFORMACION COMPARIA 1 GRUPPI INDUSTRIALI * Siete parte di un gruppo industriale? Fornitore

° COMUNITARIAS QSe avete risposto "Si" alla
2 INNOVATIVE FIRM * Lazienda & una innovative firm? Fornitore domanda "L'azienda e una

innovative firme?", si apriranno
nuovi campi a cui rispondere.

o__L
9 == Una volta compilati i campi :
© CONFERMA

v CGonferma Registrazione

0 Riep

INNCVATIVE FIRM / START-UP

~ INFO STRUTTURALI

Domands Dascrizons Roapenta Moitcatibe d
' DATA COSTITUZIONE SOCIET * Insaied bt 0 oAUTATIOS BAITEARASE J— o] Fomteas
2 DISTRIBUZIONE UTILI  Nallh oAtrS M Svssne s SHTRAZIONS S60)1 e
wtil?
3 NUMERO DIFENDENTI * Insstire | numers di dipandant dallimprasa Fomitoes

a PROGETTO ENEL * Incicare una @ il progatti g reslizzati con Ensl ne!
eute 8l mucws fornitora aarins “Nessuns #



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Sede #1 (1/2)

CNCH

Se avete risposto "si" alla domanda
"si vuole inserire un ~ altra sede?"
nel questionario generale, una volta

Inizio Registrazione eVendor

Indice

“ Dati arganizzazione principale

+ Onboarding

OFICINA #1

o000 00

-]
“ Conferma Registraziona

o

-l

SEDE #1

~ SEDE

Domanda

COUNTRY E PROVINCE

TIPOLOGIA SEDE

Descrizione

* Salazionare la country & regione di appartenenza

* Selezionare la tipologia della sede

Risposta

terminata la procedura, vedrete
alcuni campi da compilare:

0 Sede

Modificabile da

Fornitore

Fornitare



Fornitore — Registrazione clale)
On Boarding Fornitore — Sede #1 (2/2)

a Se avete risposto "si" alla domanda
=== "si vuole inserire un ~ altra sede?"
nel questionario generale, una volta
~ oETTAcusEoE terminata la procedura, vedrete
alcuni campi da compilare:

Domanda Dascrizione Rispasta Madifcabila da
L cirTa seve * Indicars la ctts Fomitors
2 CODICE POSTALE SEDE * Indicara il cadica postale Fomitors
a INDIRIZZO SEDE * Indicars Mindirizzo delta sede Fornitore
s NUMERD CRICO SEDE * indicars i numera civic Fomitors
s INDIRIZZO EMAIL SEDE = Indicars Finainzzo emas Fomitors
P
[ NUMERO DI TELEFONO SEDE = Indicare il numera di teisfons Fornitors
“
7 PERSONALE PER SEDE Inserire ammaontare del personale per questa sede Fornitore -

{megia ultima aons)

8 SUPERFICIE SEDE Inserira ammontars totale Supstficie uffici ima) Fornitore
s TOTALE AREE SEDE Inserira ammontare totale Totale aree (ma) Fornitore
10 AREE COPERTE MAGAZZINI SEDE Inserira ammontar totale Ares coparte magazzini (ma) Fomnitors
11 AREE COPERTE STABILIMENTI SEDE Inserire ammaontare totale Aree coperte stabilimenti Fornitore
imal
12 AREE SCOPERTE SEDE Inserire smmontare totale Ares scoperts (ma) Fornitare
13 ANNOTAZION) Inserire eventual annotazioni Fornitore
&
14 SEDE SUCCESSIVA * Sivuole inserire un'altra sede? Fornitore



Fornitore — Registrazione

On Boarding Fornitore — Circular confirming

a Inizio Registrazione evendor

Indice

 Dati organizzazione principale

 Onboarding
@ LEGALF
°
°
® NTRA -
© CIRCULAR CONFIRMING
P
°
°
°

~ Confarma Registrazione

(-]

3| CIRCULAR CONFIRMING
~ Circular Confirming
Domanda
1 CERTIFICACIONE 150 14001

HUELLA DE CARBONO

REDUCCION Y VALORIZACION DE RESIDUOS

150 14046

CERTIFICAZIONE ISO 50001

CERTIFICACION EN CIRCULARIDAD

Dsscrizions Risposta

* /Tiene la empresa la certificacion IS0 140017

* ;Tiens la emprasa registrada s Huslla de carbono
Iregistre en MITECOI?

* /Tiene la smpresa la certificacion de Reduccién y

Valorizacién de residuos?

* /Tiene la smpresala certificacion IS0 14046 - Huella

Hidrica?

* La societs ha ottenuto la certificazions 1S0 50001

* /Tiene la empresa alguna certificacion en Circularidad?

Modificabile da:

Fornitore

Fornitors

Fornitore

Fornitore

Fornitore

Fornitore

CNCl

Compilazione dei campi della
circular confirming

Una volta compilati i campi:

© conFERMA



Fornitore — Registrazione

On Boarding Fornitore — Cyber security y consenso finalita” marketing

r\C\l

a Inizio Registrazione eVendor

Indice | CONTATTI AZIENDALI (CYBER SECURITY)

~ Dati organizzazion

~ CONTATTI AZIENDALI (CYBER SECURITY)

[ |

~ Onboarding

mana di un Incidente Cyber, un proprio punto di contatts

seguents punto di contstto, presidiata in H24, cent@enslcom

Modsificabile da
Fornitore
(]

s

Fornitore

Pyt ALEGA
e a h ~ PUNTO DI CONTATTO
[-] 4 Alfine di n 8 6 cyber secunty, & i . oy
@ orcan . - iz par 8 3505, n G50 i or. it ac:h oA U vog 17D 480D FSUANts it e S8cUr Y he possans vers un prencise pet sl frssrtr 1T Enel.  arnitars con
pe tichi dave pr d Enel facendo
° ..
] Domanda Descrizione Risposta
© CONTACTOS DE LA EMPRESA
Lt 1 INDIRIZZO E-MAIL * Indirizzo e-mail costantements presidiato, cui Enel
@ oo ! pus fars riferimento per la scambio di informazioni
-]
“ Conferma Regist
-onferma Registrazione: 2 MUMERG DI TELEFONO Mumero telefonico a cui Enel pud fare riferiments in
[-] cas0 di scambio tampestivo di informazioni

e Inizio Registrazione eVendor

Indice £l CONSENSO FINALITA' MARKETING

~ Dati organizazions principale

~ Onboarding « CONSENSO FINALITA" MARKETING - Spagna
[ ]
© GenERaL U . Domanda
L]
© WA 5 1 CONSENSO FINALITA MARKETING
@ crows
W

© CONSENSO FINALITA' MARKETING
[-]

~ Conferma Registrazions

Descrizione

* En calidad de persona de cantacto consienta recibir
comunicaciones comerciales por cualquier canal
incluidos medios electrénicos (SMS o emaill, sobra
productos y servicios de Endesa Energia, S.A, Endesa X
Servicios. SL. y Endasa X Way, S.L dirigidos a la
empresa la que represento o para la que presto mis

servicios.

Completare i campi di contatti
azendali (cyber security).
Una volta compilati i campi:
© coNnFERMA
Successivamente, compilare i

campi di consenso finalita'
Marketing.

Una volta compilati i campi:

@ CONFERMA

Risposta Moditicabile da

Fornitore




Fornitore — Registrazione clale)

On Boarding Fornitore — Accettazione regolamento

Inizio Registrazione eVandor

3 ACCETTAZIONE REGOLAMENTO

—— Completare i campi di accettazione
0 del regolamento facendo clic su
conferma in tutti e tre i campi.

Domancs Descrizions Risposts

Una volta confermati i campi :

© CONFERMA

Modificabile o




Fornitore — Registrazione CNClI

On Boarding Fornitore — Riepilogo stati

a Viene visualizzato un messaggio
Risuitato Registrazione che indica che tutti i campi di
e Om . registrazione sono stati
[P —— * e completati.
Riepilogo Registrazions

o suta ot Obbigatoriper e Per continuare, cliccare su:

° . Completa la registrazione

:

o

o Q rutti

o Q rusi

° o
. .

O i

o o
5 =



Fornitore — Registrazione ~

On Boarding Fornitore — Conferma Registrazione

GESTIONE CONTROLLI FISCALI a La schermata conferma o meno il

corretto inserimento dei dati

Controllo dati fiseali completato con successe! fiscali.

Ti abbiamo inviato una e-mail per la convalida della registrazione appena completata. Se non lo hai gia fatto, clicca sul link contenuto nella email, scegli una password e convalida la registrazione per accedere a WeBUY.

Se hai scelto di registrare Ia tua azienda per avviare un procedimento di Qualificazione, effettuail login e, cliccando sul bottone ‘Accedi’ presente nel box d "Avvio e Gestione Quall ione', scegli uno o pill Gruppi Merceologici per awviare la candidatura. Dal menu principale di WeBUY, potrai Per continuare CIlCCa re su:

actedere a tutte le funzienalita disponibili 9 CI . .
e icca qui per loggarti

Se sei parte di un Gruppo IVA, effettua il login e clicca sul link "Adesione GRUPPQ IVA' nel menu Link Personalizzati per fornire tutte le informazioni richieste.

Codice Fiscale 838616337 oK
Partita IVA 0K
Codice Fiscale addizionale (non completare se sei italiano) 0K
Codice Fiscale addizionale (non completare se sei italiano) oK
CAP 28108 0K
Telefono +34655776334 Numero di Telefono Valido

Fax ufficio amministrazione Numero di Fax Valido



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Dashboard WeBUY

Aggiorna contatto Cyber Securi
% Cruscotto Principale i & ty

G Avwvio e gestione qualificazione Survey Aggiornamento Qualificazioni
4.
@ Nessuna qualificazione
—
s
QQ Fasi del Processo di Qualificazione ‘
Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni)
Accesso agli altri sistemi
o divit @ Nessun Messaggio Non Letto
Rdl in attesa di risposta

P e @ nNessuna Rdl da mostrare

https://webuy-prep.enel.com/esop/guest/home.do

&

Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta

@ Nessun Processo di Approwvigionamento da
mostrare

Accesso Rapido

Links Standard

CNCl

a Una volta registrati come fornitori,

accedendo nuovamente a
WeBUY attraverso il Global
Procurement Portal acquisti, si
vedra questo cruscotto

La registrazione, che comporta
I'ottenimento dello status di
azienda Validata - Attiva su
WeBUY, non da diritto alla
partecipazione alle gare d'appalto
del Gruppo Enel.

Per essere invitati a una gara
d'appalto, & necessario avviare un
processo di qualificazione, se lo si
ritiene opportuno.

Per essere invitati, lo stato di
qualificazione su WeBUY deve
essere almeno Positive Base
Submission.



Fornitore — Registrazione
On Boarding Fornitore — Stato Azienda

& Welcome to 13:48 Central Europesn Time DST

Aggiorna contatto Cyber Securi
CJ  cruscottorrinopato NN -

a j Awvio e gestione qualificazione

Dati anagrafici / Qualificazi.. Profilo Azienda

@

urvey Aggiornamento Qualificazioni

| @ Nessuna qualificazione

kB
DO

Messaggi nuovi (ultimi 30 giornil
Accesso agll altri sistemi é

Benvenuto PLPC 2023

Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta

@ Nessun Processo di Approvvigionamento da
mostrare

Accesso Rapido

@) Nessun Meszagg . .
| Profilo Azienda

Da

v Dettaglio Stato Azienda
Rdlin attesa di risposti
Stato di Accesso alla Piattaforma

. . @ NessunaRdidan Abilitato

hitos/fwehiiv-nien enel com/esnn/evm/OCComnanyStatuslist de

Stato della Pagina dell'inserimento

° Dati obbligatori completi

Stato della Pagina aggiuntiva

Stato Non Completato

Stato Dati di Classificazione

Stato Qualifica Complessivo

CNCl

Per controllare lo stato
dell'azienda, cliccare su Dati
anagracifi /Qualificazione e poi su
Stato azienda.

Viene visualizzata la schermata
Profilo Azienda

Sotto la voce Stato azienda, viene
visualizzato il Dettaglio stato
azienda, che indica se i dati
obbligatori sono completi o meno.



Fornitore — Registrazione clale)

On Boarding Fornitore — Processo di qualificazione

- Per avviare il processo di

= & qualificazione, fare clic su
Cruscotto Principale ACCEDI

%]

Awio e ges\ioﬁ qualificazione Aggiornamento Qualificazioni Processo di Approvvigionamento in attesa di risposta
4.
@ Nessuna qualificazione @ Nessun Processo di Approwvigionamento da
Ac mostrare
—
<
QQ Fasi del Processo di Qualificazione

" - Messaggi nuovi (ultimi 30 giorni) Accesso Rapido Per il processo di qualificazione,
CCessOo a altri sistem . . . I
ooRa R e Sisten) consultare i manuali disponibili sul
45l ht i o R Links Standard portale dei fornitori.

) In particolare, per proseguire con
Rdlin attesa di risposta ‘ !I processo, é_possmlle consultare
il manuale intitolato WeBUY -

Q \ Focus Selezione Gruppo

SrPoitA e @ nNessuna Rdl da mostrare Mie Qualificaz ) ' 0 .
https://webuy-prep.enel.com/esop/guest/home.do Banci A H erceologico



https://globalprocurement.enel.com/documents

