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Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding 

1

El proveedor deberá utilizar el Global Procurement Portal para registrarse: https://globalprocurement.enel.com

1
Una vez se encuentre en esta 

pantalla, deberá hacer click sobre 

la opción: ACCEDER

USE: Public Company 

Procurement Unit

https://globalprocurement.enel.com/


Training - Buyer of 2One Global Procurement System USE: Public Company

Procurement Unit
3

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding 

1

3

Para registrarse como nuevo proveedor, deberá introducir 

sus datos de registro, pulsando sobre la opción: 

“¿No estás registrado? Comience aquí”

En caso de estar registrado, introduzca sus credenciales y 

haga click sobre “ACCEDER”

1

2

3 Si ha olvidado su información de acceso, pulse sobre la opción: “Recuperar 

información de acceso”. Se abrirá una pantalla para recuperar su contraseña

2

USE: Public Company 

Procurement Unit



1

El proveedor accede a la página de 

registro

También puede seleccionar el idioma que 

prefiera en el menú desplegable en la 

esquina superior derecha

En el caso de que los datos no se hayan

descargado, el primer paso es responder 

a "Datos de registro" relacionados con el 

Domicilio Social de la empresa

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Datos de Registro (1/3)
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El proveedor accede a la página de 

registro

El primer paso es responder a los "Datos 

de la empresa" relacionados con el 

Domicilio Social de la empresa

5USE: Public Company 

Procurement Unit

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Datos de Registro (2/3)



A continuación, el proveedor debe 

ingresar un conjunto información 

adicional

Una vez insertados todos los datos, clicar

en GUARDAR

Se debe prestar especial atención a:

1 DIRECCIÓN EMAIL

El NOMBRE DE USUARIO será el mismo 

que la DIRECCIÓN E-MAIL insertada

6USE: Public Company 

Procurement Unit

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Datos de Registro (3/3)
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2
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1

El proveedor debe seleccionar 

la forma jurídica a la que

pertenece

A continuación, clicar en 

CONFIRMAR

1

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Agrupación de forma legal

7USE: Public Company 

Procurement Unit
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Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Cuestionario general (1/3)

8USE: Public Company 

Procurement Unit
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2

1

El proveedor deberá completar el 

siguiente cuestionario general: 

Informazioni fornitore (Información 

de proveedor)

Motivo de registro

2



1

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Cuestionario general (2/3)
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Procurement Unit

1

2

1

2

El proveedor deberá completar el 

siguiente cuestionario general: 

Información administrativa

Otras sedes



El proveedor deberá completar el 

siguiente cuestionario general, 

adjuntando los archivos 

correspondientes: 

Carichi Pendenti (Cargas 

pendientes)

Casellario Giudiziale (Antecedentes 

penales)

ISO 9001

Una vez completado el cuestionario, 

clicar en CONFIRMAR

1

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Cuestionario general (3/3)

10USE: Public Company 

Procurement Unit
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Completar los campos de la 

Información de la compañía y 

clicar en CONFIRMAR.

En el caso haber respondido “Si” a 

la pregunta “¿Es la empresa una 

firma innovativa?”, a continuación, 

se nos abrirán nuevos campos a 

responder. 

Una vez cumplimentado:

1

2 CONFIRMAR

2

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Información de la compañía

11USE: Public Company 

Procurement Unit

2

1

1

2

3

3

1



En caso de haber respondido “si” a 

la pregunta “¿Quiere añadir otras 

sedes?” en el cuestionario general,  

una vez que hayamos avanzado 

con el proceso, nos aparecerán 

unos campos a completar: 

Oficina

1

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Oficina #1 (1/2)
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Procurement Unit
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En caso de haber respondido “si” a 

la pregunta “¿Quiere añadir otras 

sedes?” en el cuestionario general,  

una vez que hayamos avanzado 

con el proceso, nos aparecerán 

unos campos a completar:

Detalles de oficina

Una vez completado el cuestionario, 

clicar en CONFIRMAR

1

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Oficina #1 (2/2)
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Procurement Unit
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completar los campos de circular 

confirming

Una vez cumplimentados los 

campos:

2 CONFIRMAR

2

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – circular confirming

14USE: Public Company 

Procurement Unit
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Completar los campos de 

contactos de la empresa (cyber

security)

Una vez cumplimentados los 

campos:

1

2 CONFIRMAR

2

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Cyber security y consenso finalita´ marketing

15USE: Public Company 

Procurement Unit

2

1 1

Sucesivamente, completar los 

campos de consenso 

finalita´Marketing (consentimiento 

con fines comerciales)

Una vez cumplimentados:

2 CONFIRMAR
4

4

3

3



Completar los campos de 

aceptación de reglamento clicando 

en confirmar en los tres campos

Una vez confirmados:

2 CONFIRMAR

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Aceptación reglamento

16USE: Public Company 

Procurement Unit
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Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Lista de estados

17USE: Public Company 

Procurement Unit

1 1
Aparecerá un mensaje 

indicando que se han 

completado todos los campos 

del registro

Para continuar clicar en:

Complete el registro2

2



Proveedor – Registro 
Proveedor On Boarding – Recepción de correo electrónico al completar el registro

18

Al completar el registro, el proveedor recibirá un correo electrónico automático de Enel con la

indicación de los Grupos de Mercancías (GM) más coherentes con la actividad “core” que

realiza.

Esta indicación tiene un carácter meramente informativo y no compromete en modo

alguno a Enel en las fases posteriores de inicio del proceso sobre los GM sugeridos, ni sobre

otros GM que el proveedor pueda seleccionar de forma autónoma.

Nota: el correo electrónico se envía generalmente unas horas después de completar el

registro.

USE: Public Company 

Procurement Unit



La pantalla confirma o no la

entrada correcta de datos fiscales

Si los datos son correctos, para

continuar haga clic en:

Clicar para acceder

Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Confirmación de registro
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Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Dashboard WeBUY
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1

El registro, que supone obtener 

un estado como empresa de 

Validado - Activo en WeBUY, no 

habilita a la participación en 

licitaciones del Grupo Enel.

Para poder ser invitado a una 

licitación, se debe iniciar un 

proceso de calificación en caso 

de que lo considere oportuno. 

Para poder ser invitado, su 

estado de calificación en WeBUY

deberá ser, como mínimo, el de 

Envío Base Positivo

Tras haberse registrado como 

proveedor, accediendo de nuevo 

a WeBUY a través del Global 

Procurement Portal, se mostrará 

este cuadro de mando

1



Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Estado de la empresa
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1 Para consultar el estado de la 

empresa, debemos hacer clic en 

Mi Organización y , a 

continuación, en Estado de la 

Empresa

Aparecerá la pantalla Perfil de 

Organización 

Dentro de Estado de la empresa, 

se mostrará el Detalle Estado 

Empresa, indicando si los datos 

obligatorios están completos, o 

no. 

1

1

2

2

3

3



Proveedor – Registro
Proveedor On Boarding – Proceso de calificación

22USE: Public Company 

Procurement Unit

1

Para el proceso de calificación, 

consulte los manuales disponibles 

en el portal de proveedores.

https://globalprocurement.enel.co

m/documents

Concretamente, para continuar 

con el proceso puede consultar el 

manual llamado WeBUY-

Selección de Grupo de 

Artículos (GM)

Para iniciar el proceso de 

calificación, hacer clic en 

ENTRAR

1

1

https://globalprocurement.enel.com/documents
https://globalprocurement.enel.com/documents
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