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• 03/10/2023 - Se ha añadido una diapositiva para la respuesta a los Sobres, para la sostenibilidad K/R, utilizando el archivo Excel

Resumen de cambios recientes
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1

Cómo configurar la respuesta a la PPR

1 Para acceder a un PPR, haga clic en el

módulo Sourcing, Procesos de

aprovisionamiento > Mis procesos de

aprovisionamiento

Busque la PPR de interés que desea

responder.
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Dentro de la PPR se pueden ver los

detalles.

Para configurar la respuesta, haga clic

en "Intención de responder" o en

“Declinar" si desea declinar la

invitación a la PPR. Al hacer clic en

“Declinar" deberá introducir un motivo

y, posiblemente, un comentario.

1

1

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo configurar la respuesta a la PPR
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K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo configurar la respuesta a la PPR - Introducción directa de datos en el sistema

Puede configurar la respuesta

utilizando la función "Descargar

cuestionario en Formato Excel" o

introduciendo los datos directamente

en el sistema.

Para introducir los datos directamente

en el sistema dentro de la respuesta

técnica, haga clic en el icono marcado

para introducir la respuesta

1

1
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K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo configurar la respuesta a la PPR - Introducción directa de datos en el sistema

La respuesta a la primera sección

(mostrada en la imagen) determina la

habilitación de las demás secciones,

que estarán condicionadas a dicha

respuesta. El proveedor podrá indicar

“YES", "NO" o "COMMITMENT".

Dependiendo del grupo de productos

de la licitación, se mostrará una serie

de información a medida que el

proveedor vaya respondiendo a cada

uno de los apartados.

Una vez completadas todas las

secciones, el proveedor puede hacer

clic en "Guardar y volver atrás".

1

2

2
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Utilizando la funcionalidad "Descargar
Cuestionario en Formato Excel", será
posible proporcionar una respuesta a la
PPR offline completando un fichero Excel.

Una vez que haya completado la
elaboración del archivo, deberá cargarlo a
través de la opción “Importar item" que se
muestra en la imagen

2

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo configurar la respuesta a la PPR - Registro de datos mediante Excel (1/2)

1

1

1

2
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K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo configurar la respuesta a la PPR - Registro de datos mediante Excel (2/2)

1

2

Una vez que haya hecho clic en la funcionalidad "Descargar
cuestionario en formato Excel" (como se muestra en la diapositiva 15),
una vez descargado el archivo, podrá introducir en él los datos de
sostenibilidad de forma offline.
Será necesario completar todos los campos obligatorios marcados en
amarillo en el archivo Excel. En función de las respuestas introducidas
en estos campos, se abrirán automáticamente otros campos, algunos
marcados en amarillo, en los que será obligatorio introducir la
respuesta, y otros en azul, para los que la respuesta será opcional.

2

2

2

2

1
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Una vez rellenados los demás

sobres, el proveedor debe hacer

clic en "Enviar respuesta" para

enviar la respuesta al comprador

El estado de su respuesta será

"Publicada" y dentro de la PPR

habrá constancia de la fecha y

hora de envío

1

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores

1

Cómo enviar la respuesta a la PPR

2

2
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Mientras el PPR se encuentre en estado en curso, siempre será posible modificar la respuesta.1

1

Cómo editar la respuesta a la PPR



Training - WeBUY USE: Public Company

Procurement Unit
11

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores

1

Cómo revocar la respuesta a la PPR

Mientras la PPR se encuentre en estado en curso , siempre será posible retirar la respuesta enviada1
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Una vez revocada la respuesta, se podrá proceder al envío de una nueva respuesta, o a la eliminación de la anterior1

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo eliminar la respuesta a la PPR (Procurement Process)

1

1
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En caso de que el proveedor haga clic por error en "Intención de responder" o desee posteriormente rechazar la invitación a la PPR,
podrá cancelar su aceptación haciendo clic en los tres puntos [...] y, a continuación, en "eliminar respuesta".
A continuación hará clic en confirmar
Entonces podrá declinar de nuevo la invitación.

1

K y Requisitos Sostenibilidad - Respuesta de los proveedores
Cómo rechazar una invitación a la PPR tras su aceptación

1

2

2

3

3


