
Training - WeBUY

Firma digital del contrato - Proveedor
Descarga del contrato y firma digital

1 Acceder al contrato
correspondiente y en el área
de mensajes > mensajes
recibidos, encuentra la
conversación abierta con el
comprador con el
documento del contrato para
descargarlo y firmarlo

Clicar en el nombre del
documento para descargarlo
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Firma digital del contrato - Proveedor
Descarga del contrato y firma digital

Una vez descargado, el proveedor
debe seguir el procedimiento de
firma digitalmente con un token de
un ente certificador o firmarlo
manualmente.

Cuando se tenga firmado, debe
cargarlo en WeBUY y volver a
enviarse al comprador contestando
al mensaje que éste le había
enviado previamente a través del
área de Mensajes

Para cargarlo, clicar en “Anexos” y
subir el documento
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Incluir un mensaje para el
comprador

Clicar en Enviar Mensaje
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