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Compras Lite
Manual para proveedores



INTERNAL

Compras Lite CNC|

Introduccion

Este manual ilustra a los Proveedores de Enel las nuevas funcionalidades implementadas en WeBUY para la
gestion simplificada de los procesos de “Compra Lite”, que incluyen dos tipos:

- el Spot Order Lite, que prevé el intercambio de informacién y documentacién entre proveedores y compradores
dentro del RFI (Request for Informations)

- el Direct Awarding Lite (en caso de adjudicacion directa), que prevé el intercambio de informacion y
documentacion entre proveedor y comprador dentro del Contrato



INTERNAL

Compras Lite — Spot Order Lite CNCI

Acceso a RFI

Welcome to 15:45 Central European Time Bienvenido Simone Crescenzi 22

>

Cuadro de Mando Principal Actualiza contacto Cyber Security e Para acceder al RF' al que ha SidO
J invitado, seleccione en el menu vertical
de la izquierda, el menu de fuentes >

X Actualizacién de calificaciones Proceso de Compra con acciones pendientes.
L Sourcing RFI MlS RFI
s oct " 0 | @ o hay Evaluaciones para mostrar Descripcién  Organizacidn  Tiempo Fecha
o ey deCompras  restante Cierre .
| Proceso de Q Seleccione el RFI en el estado actual
50 de . c : .
= ompra de interés
o Enel m 20/03/20¢
op trat 00 ; i
€ “ e Haga clic en «Intencion de responder»
e L en la esquina superior derecha
RFI
Mis RFls AFl accesible a todos
Todas las RFls - o (escriba para iniciar a -
Mostrando resultado 1 - 50 de 59 Visualizar: 60 = 0 :-
Cédigo RFI Titulo Cadigo de Proyecto Fecha de Cierre |, Estado Estado: Organizacion de Compras
1 rfi_1862 Manwale Fornitore AF prj_97234 31/12/2025 22.00 En Curso a Pendiente de Publicar Enel

&« RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI En Curso Declinar Responder




INTERNAL

Compras Lite — Spot Order Lite
Respuesta a un RFI (1/3)

& RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI| En Curso Descargar cusstionaric en formato Excel
Detalles RF| lensaje: o Para configurar la respuesta, consulte la guia ‘
Detalles Anexos (0) Mi Respuesta

>l
@ su respuesta atn no se ha enviado. Para que sea visible para el comprador, debe hacer clic en ‘Enviar respuesta’
v Resumen Mis Respuestas
Sobre Parametros de Informacion
1. = Campos Obligatorios sin Completar  Precio total
10
Moneda: -
1 E (items: 1, Pardmetr 9)
1.1 Prezzo Offerto - Seccion Precio
Cédigo Descripcién Breve Unidad de Medida Cantidad Precio unitario

111 * definire il prezzo data la @ UN_Unit

k (3

Sub-Total incluido en el Total

Enviar Respuesta

CcNCl

0 Haga clic en el nombre del sobre

Rellene los subapartados del sobre
economico:

Q Seccion precio: indique el precio con
referencia a la unidad de medida y
cantidad indicadas

o
Lo que se muestra en estas
R diapositivas es sélo un ejemplo
gque muestra algunas de las
posibles demandas del comprador
1 a los proveedores
.
Precio
[¢]
o
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Compras Lite — Spot Order Lite
Respuesta a un RFI (2/3)

1.2 Specifica Tecnica - Seccion de Parametro

Pardmetro Descripcion Breve Valor
121 Specifica Tecnica * Specifica Tecnica (Scaricare 'allegato per presa visione)
P P eeloper® # Soltar archivo o Examina
122 Accettazione Specifica Tecnica  * Dichiaro di accettare integralmente la Specifica Tecnica che sara parte integrante del contramg

1.3 Dati Procuratore Firmatario del contratto - Saccién de Parémetro

Parametro Descripeion Breve Valor
131 Nome e Cognome * Inserire Nome e Cognome °
132 Indirizzo E-mail * Inserire Indirizzo E-mail
133 Cellulare * Inserire cellulare (formato +39-spazio-numero Es. +39 3117068941

CcNCl

e Seccion de especificaciones
técnicas: se requiere descargar el
archivo adjunto proporcionado por el
comprador y aceptarlo/rechazarlo

0 Datos del firmante del contrato: es
necesario rellenar la seccién con
Nombre, Apellidos, correo electronico
y nimero de teléfono mévil del
firmante del contrato



INTERNAL

Compras Lite — Spot Order Lite

Respuesta a un RFI (3/3)

RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI En Curso Suardar y Continuar Volver atrss
5| Val\:sesla Actualizar
14 - Seccion de
Parémetro Descripeion Breve Valor
1414  Self Declaration * Scaricare la Self Declaration allegata, compilarla su carta intestata fornitors, firmare ¢ riallegare
# Softar archivo o Exa [}
142 A | DirittiUmani * Scaricare il file Diritti Umani allegato. compllarlo su carta intestata fornitore, firmaveenalleEg re
# Soltar archivo o Exzming: [
143 DURC * Caricare DURC in corso di validita _
# Soltar archivo o Exaninz [
144 Ulteriori Documenti * Caricare Ulteriori Documenti
# Soltar archivo o Examinar o
« RFI: rfi_1862 - Manuale Fornitore RFI En Curso Descargar cuestionaria en formato Excel
alles RF! o Para configurar la respuesta, consulte la gula ‘ e
etalles Anesxos (0] Vi Respuesta suarios Asociados
=l

@ su respuesta atin no se ha enviado. Para que sea visible para el comprador, debe hacer clic en ‘Enviar respuesta’

“ Resumen Mis Respuestas

CcNCl

e Documentacién administrativa: Por
ultimo, se le pide que complete la
documentacién administrativa
relacionada con la licitacion Lite.
Cargue la documentacién requerida.

e En el caso de algunos documentos, se
proporciona una plantilla para
descargar, haciendo clic en el botén
«warning» y volviendo a cargar
rellenada.

@ Rellene los campos y adjunte los
documentos requeridos. Haga clic en
«Guardar y Volver Atras».

e Para concluir, haga clic en «Enviar
respuesta».
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Compras Lite — Direct Awarding Lite

Acceso al contrato

Welcome to 15:50 Central European Time Bienvenido Simone Crescenzl

Cuadro de Mando Principal Actualiza contacto Cyber Security T 5
Actualizacién de calificaciones Proceso de Compra con acciones pendientes.
[} sourcing Mis Contratos
3 e S e | @ o hay Evaluaciones para mostrar Descripcién ~ Organizacién ~ Tiempo Fecha
o deCompras  restante Cierre.
Proceso de
eso de a Compra
=
=
) otto 2 Enel m 29/03/2025
QQ s Contrato 14:00
- Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias)
Mis Contratos
Todos los Contratos - ciar la busqueda) ~
Mostranda resultado 1 - 50 de 568 O: : - 2 >
Cédigo Contrato Titulo Organizacion de Compras

1 JA10118254. A fistribuzione 8 a Enel

CcncCl

0 Para acceder al contrato, en el menu
vertical de la izquierda, seleccione el
menu de contratacién - Mis contratos

Seleccione el contrato que le interese
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Compras Lite — Direct Awarding Lite

Informacioén adicional

Document

Sl
 Fecha limite de presentacién de la documentacién
Pregunta

Fecha limite de envio de la documentacion

Contrato: JA10117373 - Contratto Lite Direct

| v Datos del contratista Firmante
3

Pregunta

Nombre y apellidos

Correo electrénico

Teléfono mavil

v Salf Declaration

Pregunta

Comentarios adicionales “Autodeclaracion”

Cargar la Autodeclaracion

Comentarios adicionales “Self Declaration”

Descripcion Respuesta

* Envie la documentacién requerida antes de la siguiente fecha a 30/11/2025

® Publicado

Descripeion Respuesta

* Introduzca nombre y apellidos

* Introduzca la direccion de correo electranico

* Introduzca el teléfono mévil (formato +38-numero-espacio Es.
+38 3117068941))

Descripeion Respuesta

Comentarios adicionales “Autodeclaracion” Kjn

* Proceder a la descarga, recopilacion y posterior carga de la e & Softar archivo o Examinar

‘documentacién Self Declaration

Comentarios adicionales

Volver strés

a N

4

Modificable por:

Usuario interno

Guerdar y Notificar sl Comprador

™

Modificable por:

Proveedor

Proveedar

Proveedor

Modificable por:

Usuario interno

Proveedor

Proveedor

CcNCl

0 En la seccién Gestién de contenidos
- Informacion adicional, haga clic en
el boton de edicion para empezar a
rellenar los campos solicitados por el
comprador.

El campo resaltado indica la fecha en
la que se requiere una respuesta

© Algunos campos deben rellenarse con
texto

Otros campos requieren que se
descargue una plantilla para
rellenarlos fuera de linea y luego
volver a cargarlos @

G Una vez rellenados todos los campos
gue son al menos obligatorios
(indicados con el simbolo *), haga clic
en «Guardar y notificar al Comprador».
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Compras Lite — Direct Awarding Lite
Listado de precios (1/2)

Detalles Gestion de Contenidos ensaje! leido

cios [Enviado al Contrat
Principal)

Documento Maestro (Propuesta
Aprobada)

Infarmacion Adicional

v Detalles le Lista de Precios de la Ultima Versién 2 (Efectivo desde 25/11/2024 00:00) ® Enviado al Contratista Principal ... Crear Oferta

Presentar la Oferta

Proyecto
7112 - Prova Direct Award Lite

Lista de Precios Buscar ftems/Secciones

F
1.sezl @
Fecha de Finalizacién de Validez

30/11/2024 23:59:00 - Fijo P
! Introduzca Filtro (escriba para iniciar la busqueda) ~

" N Mostrando resultado 1 - 1 de 1 Visualizar: 50 v
v Detalles de la lista precios

Comentario Oferta Version Lista de Tipo de item

Caodigo Descripcion Observaciones Unidad de Medida ‘Cantidad/Precio Be
precios
Lista de P ios de la Ult Versioi 2 (Efe desde 25/11/2024 00:00) @ Of del de i Pr tar !
£l Contratista Principa  L15t3 d€ Precios de la Ultima Versién ectivo desde erta del proveedor principal sentar
10/01/2025 16:06:41 |
Crescenzi Lista de Precios Buscar ltems/Secciones
© >
Moneda 1 sezl o
sez S o L
Introduzca Filtro fes A
Mostrando resultado 1 - 1 de 1 Visualizar: 50 -
Tipo de item Cadigo Descripcion Observaciones Unidad de Medida Cantidad/Precio B¢
& Precio MAT_00000000000051 ANTENNA RF ESTERNA PCE_Pieza 1
11 S4QCLNT100.1000008 6215 (BIANCA)

96500010

CNCl

En la seccion de Gestion de
Contenidos - Precios, podra ver la
solicitud de oferta del comprador.

0 Para responder a esta solicitud, haga
clic en el botén «Crear oferta».

0 Luego en el botdn editar
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Compras Lite — Direct Awarding Lite
Listado de precios (2/2)

Contrato: JA10117373 - Contratto Lite Direct ® Publicado
l.sezl
=l
Mostrando resultado 1 - 1 de 1 Visualizar: 50
Tipo de item Codigo Descripcion Observaciones Unidad de Medida
CJ Precio MAT_00000000000051 ANTENNA RF ESTERNA - PCE _Pieza
S4QCLNT100_1000008 6215 (BIANCA)
965_00010
1
Lista de Precios de la Ultima Versién 2 (Efectivo desde 25/11/2024 00:00) ® Oferta del proveedor principal
Lista de Precios
1ol
Introduzea Filtro (escriba para iniciar la busqueda) ~
Mostrando resultado 1 -1del Visualizar: 50 -
Tipo de item Codigo Descripcion Observaciones

& Precio

11 $4QCLNT100_1000008
965_00010

MAT_00000000000051 ANTENNA RF ESTERNA
6215 (BIANCA)

Actuslizar

Cantidad/Precio Base Precio Precio Total
Unitario/Descuento

100 100

Eliminar Contrapropuesta

Exportar Lista de Precios

Importar Lista de Precios

Anteriores Listas de Precios

Unidad de Medida

PCE_Pieza

10,000

. Presentar la Oferta

Exportar Cambios en la Lista de Precios,

Cantidad/Precio Bz

CcNCl

e En la columna «Precio unitario»,
introduzca el precio unitario que desea
proponer

e A continuacién, haga clic en Guardar.

e Ahora puede enviar su oferta y hacerla
visible para el Comprador.

@ También es posible, a través de los 3
puntos:

Eliminar la contrapropuesta
Exportar la lista de precios para
editarla fuera de linea

Exportar sélo los cambios
realizados en la lista de precios
Importar la nueva lista de precios
previamente modificada offline
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