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Compras Lite 
Manual para proveedores
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Introducción

Compras Lite

Este manual ilustra a los Proveedores de Enel las nuevas funcionalidades implementadas en WeBUY para la 

gestión simplificada de los procesos de “Compra Lite”, que incluyen dos tipos:

- el Spot Order Lite, que prevé el intercambio de información y documentación entre proveedores y compradores 

dentro del RFI (Request for Informations)

- el Direct Awarding Lite (en caso de adjudicación directa), que prevé el intercambio de información y 

documentación entre proveedor y comprador dentro del Contrato
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Acceso a RFI

Compras Lite – Spot Order Lite

Para acceder al RFI al que ha sido 

invitado, seleccione en el menú vertical 

de la izquierda, el menú de fuentes →

Mis RFI.

Seleccione el RFI en el estado actual 

de interés

Haga clic en «Intención de responder» 

en la esquina superior derecha
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Respuesta a un RFI (1/3)

Compras Lite – Spot Order Lite

Haga clic en el nombre del sobre

Rellene los subapartados del sobre 

económico:

Sección precio: indique el precio con 

referencia a la unidad de medida y 

cantidad indicadas
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Lo que se muestra en estas

diapositivas es sólo un ejemplo

que muestra algunas de las

posibles demandas del comprador

a los proveedores
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Respuesta a un RFI (2/3)

Compras Lite – Spot Order Lite

Sección de especificaciones 

técnicas: se requiere descargar el 

archivo adjunto proporcionado por el 

comprador y aceptarlo/rechazarlo

Datos del firmante del contrato: es 

necesario rellenar la sección con 

Nombre, Apellidos, correo electrónico 

y número de teléfono móvil del 

firmante del contrato
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Respuesta a un RFI (3/3)

Compras Lite – Spot Order Lite

Documentación administrativa: Por 

último, se le pide que complete la 

documentación administrativa 

relacionada con la licitación Lite. 

Cargue la documentación requerida.

En el caso de algunos documentos, se 

proporciona una plantilla para 

descargar, haciendo clic en el botón 

«warning» y volviendo a cargar 

rellenada.

Rellene los campos y adjunte los 

documentos requeridos. Haga clic en 

«Guardar y Volver Atras».

Para concluir, haga clic en «Enviar 

respuesta».
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Acceso al contrato

Compras Lite – Direct Awarding Lite

Para acceder al contrato, en el menú 

vertical de la izquierda, seleccione el 

menú de contratación → Mis contratos

Seleccione el contrato que le interese
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Información adicional

Compras Lite – Direct Awarding Lite

En la sección Gestión de contenidos 

→ Información adicional, haga clic en 

el botón de edición para empezar a 

rellenar los campos solicitados por el 

comprador. 

El campo resaltado indica la fecha en 

la que se requiere una respuesta

Algunos campos deben rellenarse con 

texto

Otros campos requieren que se 

descargue una plantilla para 

rellenarlos fuera de línea y luego 

volver a cargarlos

Una vez rellenados todos los campos 

que son al menos obligatorios 

(indicados con el símbolo *), haga clic 

en «Guardar y notificar al Comprador».

2

1

1

2

3

3

4

5

4

5

6

6



Training - WeBUY USE: Public Company

Procurement Unit

INTERNAL

Listado de precios (1/2)

Compras Lite – Direct Awarding Lite

En la sección de Gestión de 

Contenidos → Precios, podrá ver la 

solicitud de oferta del comprador.

Para responder a esta solicitud, haga 

clic en el botón «Crear oferta».

Luego en el botón editar2
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Listado de precios (2/2)

Compras Lite – Direct Awarding Lite

En la columna «Precio unitario», 

introduzca el precio unitario que desea 

proponer

A continuación, haga clic en Guardar.

Ahora puede enviar su oferta y hacerla 

visible para el Comprador.

También es posible, a través de los 3 

puntos:

• Eliminar la contrapropuesta

• Exportar la lista de precios para 

editarla fuera de línea

• Exportar sólo los cambios 

realizados en la lista de precios

• Importar la nueva lista de precios 

previamente modificada offline
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