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Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding

El proveedor debera utilizar el Global Procurement Portal para registrarse:

Quiénes Convertirse en Licitaciones y
(€, ’\‘ 1| : Documentos Contactos

SOmMos proveeaor oportunidades

Maximizamos la creacion de
valor en todas sus formas

Bienvenido al Portal Global Procurement de Enel

‘ Acceder

CncCl

a Una vez se encuentre en esta
pantalla, debera hacer click sobre
la opcion: ACCEDER


https://globalprocurement.enel.com/

Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding

cenclt

Accede aWeBUY e
de forma segura

Contrasenia
Cada proveedor, usando su correo

sesesces
electronico y la contrasefia, puede

interaccionar con todas las empresas del

Grupo Enel a través del indicador globa
WeBUY y utilizar tedos los servicios
disponibles: responder a las invitaciones

de licitaciones, gesticnar el proceso de
cualificacion, visualizar los resultados de la

calificacion del proveedor, proceder a Ia e

facturacidn, ete.

Si ha olvidado su informacién de acceso, pulse sobre la opcién: “Recuperar
informacién de acceso”. Se abrira una pantalla para recuperar su contrasefia

CNiCl

Para registrarse como nuevo proveedor, debera introducir
sus datos de registro, pulsando sobre la opcion:
“2No estas registrado? Comience aqui”

En caso de estar registrado, introduzca sus credenciales y
haga click sobre “ACCEDER”

* Correo electrénico

Usuario (si es diferente del Email)

£ Olvidé su Usuario

< |




Proveedor — Registro CNCI
Proveedor On Boarding — Datos de Registro (1/3)

Welcome to 14:50 Central European Time DST

Ficha de Registro

Espafiol -
indice S | © IMPORTANTE: el nombre de usuario coincide con el correo electranico insertado en el formulario de registro a continuacion Italianc
+ Datos princpales de I organizacien
© Datos de Registro | v Datos de la Empresa :z;::‘:l;és
Ruso
Incorporacion de proveedores * Pais + Razén Social (incluyendo su titularidad juridical 2 El proveedor accede a la pagina de
Confirmacién de Registro ESPATIA . registro

* Titularidad juridica *N.LF/CILF @

aTambién puede seleccionar el idioma que
- *NLF/CLE. prefiera en el menu desplegable en la
esquina superior derecha

* Estado/Provincia * Ciudad

En el caso de que los datos no se hayan
+ Cédigo Postal + Direccién descargado, el primer paso es responder
a "Datos de registro" relacionados con el

Domicilio Social de la empresa



Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding — Datos de Registro (2/3)

clalel

Welcome to

European Time DST

Ficha de Registro

indice o insertado en el formulari

el | © IMPORTANTE: &l nombre de suario coincide con &l con

 Datos principales de la organizacion

© Datos de Registro ‘ v Datos de la Empresa
Incorpor; acién de proy "
* Pais * Razén Social (incluyendo su titularidad juridica)
Confirmacién da Registro - - El proveedor accede a la pagina de
* Titulandad juridica

SNIFICIE @ registro

El primer paso es responder a los "Datos
e = de la empresa" relacionados con el
Domicilio Social de la empresa

* Cédigo Posts

* Dirsccion

* Dirsccion de correo electronico de domicilio social ntralita) (por favor, introduzca ™+
ais” y “su numero de teléfono” sin




Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding — Datos de Registro (3/3)

v Datos del Usuario Principal

* Apellidos * Nombre
* Direccin de correo electrdnico principal La * Teléfono [por favor, introduzea "+ "codigo de pais”
Direccidn de correo electrénice es utilizada como ¥ "sunimero de teléfona” sin espacios)

Usuario. Solo esta permita una direccion de correo
electrénico

Namero Mévil (por favor, introduzea "+ "codigo de * Nombre de Usuario
pals” s néimero de teléfond movil”sin espacios)

@ Lsentrada no es necesaria ya que este
campo es el mismo de la direceién de
correo electrénico anterior

* |dioma Preferido * Zona Horaria

-— - CEST/CET - Central European Time (Europe/Bi h

S | |

CNCH

A continuacion, el proveedor debe
ingresar un conjunto informacion
adicional

Se debe prestar especial atencion a:

@ DIRECCION EMAIL

EI NOMBRE DE USUARIO sera el mismo
que la DIRECCION E-MAIL insertada

Q Una vez insertados todos los datos, clicar

en GUARDAR



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Agrupacion de forma legal

Inicio Registro en Vendor

indice

 Datos principales de la organizacién

~ Incorporacion de proveedores

© AGRUPACION DE FORMA LEGAL

<

Confirmacién de Registro

-

AGRUPACION DE FORMA LEGAL

v AGRUPACION DE FORMA LEGAL

w AGRUPACION DE FORMA LEGAL

Parametro

1 AGRUPACION DE FORMAS JURIDICAS

Descripeién

* Seleccionar |a forma juridica

Persona Fisica no Comereial:
Esta categoria comprende las Personas fisicas que no
desempefian actividades econémicas como es el caso

Respuesta

Empresa u organizacion (Persona Juridica Comercial)
Persona Fisica Comercial
Persona Fisica No Comercial

delos p los ect

Persona Fisica Comercial
Dentro de esta categoria entran todos los sujetos
terceros, personas fisicas, con residencia fiscal en un
pais Enel y que ejercen actividad
comercial/profesional. Se aclara que en esta categoria
entran exclusivamente las personas fisicas que

realizan actividades econdmicas tales como las
empresas individuales, familiares. y Contratistas
Independientes (Auténomos). ect

Muy Importante: Si usted es proveedor espafiol y
selecciona la opcion de Titularidad Juridica ‘Persona
Fisica Comercial” se le aplicara por defecto la
retencion de carcter general en sus facturas para
aquellos conceptos que lo requieran

Asociaciones y Otros Entes
Consorcio

Modificable por

Proveedor

CNCl

El proveedor debe seleccionar
la forma juridica a la que
pertenece

A continuacién, clicar en
CONFIRMAR



Proveedor — Registro clale)

Proveedor On Boarding — Cuestionario general (1/3)

iicio Registro en Vendor

indice - CUESTIONARIO GENERAL

eT— £ provesdor deberd completar o
~  INFORMAZIONI FORNITORE . . . .
‘ , siguiente cuestionario general:
[ L A LEGA Parémetro Descripeion Respuesta Modificable por:

© CUESTIONARIO GENERAL Informazioni fornitore (Informacion
Proveedor

° 14 il 1 PAIS SEDE LEGAL * Seleccionar ¢l pais de la sede lega - I . .
Opoic de proveedor)
(-]
o 2 TIPO DE ACTIVIDAD * Seleccionar el tipo de actividad Productor Proveador
——— © Motivo de registro

v Confirmacion de Registro

Servicios Profesionales

Instituto de formacion

Contratista

~  MOTIVO REGISTRO

9 Parémetro Descripeién

Respussta Modificable por:

1 FECHA CONSTITUCION EMPRESA * Insértese |a fecha de creacion de la emprasa B m | Provesdor

~  INFORMACION ADMINISTRATIVA



Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding — Cuestionario general (2/3)

Inicio Registro en Vendor

indice 2| CUESTIONARIO GENERAL

v Datos principsles de la arganizacion
~ INFORMACIGN ADMINISTRATIVA

~ Incorporacicn da proveedores
. Pardmetro Descripcion Respuests Modificable por:
10 CUESTIONARIO GENERAL ‘ 1 REGISTRO WEB-EDI * 5U intencidn es registrarse inicamente para poder facturar s través de Proveedor
L] Web-Edi?
L]
2 EMAIL ADMINISTRATIVO/PAGOS * Introduci la direccién de email de contacto para ls gestion de pagos v Provesdor
L] contacto con administracion/tesoreria
v Contimacin ds Registro
° B AL PARA ORDENES DE COMPRAS * nroducit I crsceon 8 small s contactopar I gasion ds s Grsnes [e—
docompras
9  orRas sEoEs
Parémetro Descripcion Respuesta Modificable por:
1 SEDE ADICIONAL * Quiers siadi otrs seds? Provesdor

Aggioma)

CNCH

El proveedor debera completar el
siguiente cuestionario general:

a Informacion administrativa

9 Otras sedes



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Cuestionario general (3/3)

Inicio Registro en Vendor

indice

 Datos principales de |a organizacién

 Incorporacién de provesdores
e:
© CUESTIONARIO GENERAL
(-]
(-]

-]

“ Confirmacién de Ragistro

(-]

5 CUESTIONARIO GENERAL

 Document Validation

‘ 6 « Carichi Pendent

Parimstro Descripeién Respuesta
1 Carichi Pendenti Carichi Pendenti
# Soitar
*Finalizs en
2 Carichi Pendenti_Validation Resuts Carichi Pendent
«  Casellario Giudiziale
o Parémstro Descripcién Respussts
1 Casallario Giudiziale Casellario Giugiziale
TPtz en
2
v 1509001
e Paramatro Descripeion Respuesta
1 1S0 9001 1S0 9001
L4
*Finaliza en
2 1SO 9001 _Validation Results 1S0 9001

Mosiificable por:

Proveedor

Modificable por.

Proveedor

Modificable por:

Proveedor

Sistema Externo. gy

CNCl

El proveedor debera completar el
siguiente cuestionario general,
adjuntando los archivos
correspondientes:

0 Carichi Pendenti (Cargas
pendientes)

Q Casellario Giudiziale (Antecedentes
penales)

© 150 9001

e Una vez completado el cuestionario,
clicar en CONFIRMAR



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Informacion de la compariia

Inicio Registro en Vendor

S INFORMACION COMPARIIA

Indiee
~ Datas principalas ds Ia arganizacién

v INFORMACIONES COMERCIALES

~ Incorparacisn de provesdarss

(] Pardmetro Deseripeion Respuesta Modiheable por:
(]

© WFORMACION CoMIRRIA 1 GRUFO INDUSTRIAL * La compafiia forma parte de un grupa industrial? . Provesdor

-]

° 2 EMPRESA INNCVATIVA # Es ol emprasa una firma innovativa? Praveador

-]

(-]

o

o

-]

COMPARNIA INNOVATIVA / START-UP

+ INFORMACION ESTRUC

"
Parsmetro Descripeién Respussts Modificable por
1 FECHA CO * Insértese la fecha e - Provees
2 DISTRIBUCION UTIL * La compafia distribuye beneficios? . Provee:

3 NOMERO DE EMPLEADOS * Introducir &l nimero de smplaados de la empress

4 PROYECTO ENEL

CNCl

aCompIetar los campos de la
Informacién de la compafia y
clicar en CONFIRMAR.

g En el caso haber respondido “Si” a
la pregunta “4 Es la empresa una
firma innovativa?”, a continuacion,
se nos abrirdn nuevos campos a
responder.

Una vez cumplimentado:

e CONFIRMAR



Proveedor — Registro cale)
Proveedor On Boarding — Oficina #1 (1/2) |

Inicio Registro en Vendor a En caso de haber respondido “si” a
la pregunta “; Quiere afiadir otras

Indice g sedes?” en el cuestionario general,
v Datos princpsies de I organizacien . una vez que hayamos avanzado

‘ , ) con el proceso, nos apareceran

L] Parémetro Descripcién Respussta Modificable por. unos Campos a completar.

1 PAIS YREGION * Sale Prow

a Oficina

TIFO DE SEDE * Seleccionar el tipe de sede Proveedor
OFICINA #1

© oo0oo0o0o00



Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding — Oficina #1 (2/2)

DETALLES OFICINA #1

~ DE

OFICINA

A seoe

CODIGO POSTAL SEDE

DIRECCION SEDE

NOMERO

TELEFONO CONTACTO SEDE

PERSONAL SEDE

SUPERFICIE SEDE

AREA TOTAL SEDE

AREA CUBIERTA ALMACEN

AREA CUBIERTA POR SEDE PRODUCTIVA

AREA NO CUBIERTA

COMENTARIOS

SEDE ADICIGNAL

Indicar sl arsa total im2

Indicar el ares total cublerts por los slmacenes (m2i

Indicar el area cubierta por las sedes productivs (m2)

Indicar el area descubierts im2)

Provesdor

Provesdor

CNCl

En caso de haber respondido “si” a
la pregunta “; Quiere afiadir otras
sedes?” en el cuestionario general,
una vez que hayamos avanzado
con el proceso, nos apareceran
unos campos a completar:

0 Detalles de oficina

e Una vez completado el cuestionario,
clicar en CONFIRMAR



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — circular confirming

Inicio Registro en Vendor

indice

~ Datos principales de la arganizacion

~ Incorporacion de provesdorss
L
L
L
@ WTRA h
© CIRCULAR CONFIRMING
o
o

~ Confirmacién de Registra

-]

| CIRCULAR CONFIRMING

« Circular Confirming

Parametra Descripcidn Respuesta
1 CERTIFICACIONE IS0 14001 * ;Tiene la empresa la certificacion 150 140017
2 HUELLA DE CARBONO * {Tisns Ia smpresa ragistrada la Huslla da carbona

Iregistro en MITECO)?

3 REDUCCION Y VALORIZACION DE RESIDUOS * {Tiena la empresa la certificacion de Reduceion y
Valorizsein de residuos?

4 150 14046 * (Tiene la empresa la certificacion 1O 14046 - Huells
Hidrica?
5 CERTIFICACIONE IS0 50001 * /Tiene la empresa la certificacion IS0 500017

& CERTIFICACIGN EN CIRCULARIDAD * (Tiene la empresa alguna certificacién en Circularided?

Madificable por

Provesder

Provesdor

Provesder

Proveeder

Proveedor

Proveedar

CNCl

completar los campos de circular
confirming

Una vez cumplimentados los
campos:

© CONFIRMAR



Proveedor — Registro

CNCl

Proveedor On Boarding — Cyber security y consenso finalita” marketing

a Inicio Registra en Vendor

indice 2| CONTACTOS DE LA EMPRESA (CYBER SECURITY)

 Datos principales de la organizacion
~ CONTACTOS DE LA EMPRESA (CYBER SECURITY)

Lm_] aCompIetar los campos de

contactos de la empresa (cyber
security)

Una vez cumplimentados los

+ PUNTO DE CONTACTO

Proveedor - Registro Proveedo. )

campos:

© CONFIRMAR

Para poder transmitir de forma eficaz todas las comunicaciones sobre ciber seguridad, es necesario facilitar y mantener actualizado, que se prodk Giber incidente, un punto de contacto que
pueda ser utilizado para tal fin. Er . accidentes. uier otro evento sif e rridad (cyber security Jque pueda tener un impacto potencial en las infraestructuras de IT/
OT /10T Enel, el Proveedor, con i que | debera proceder con un informe a i al siguiente punto atendido las 24 horas del dia, cert@enelcom

Parémetro

© CONTACTOS DE LA EMPRESA

(CYBER SECURITY) 1 DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO
° \ RKETING
)
~ Confirmacién de Registro 5 NUMERO DE TELEFONO
o Ls

Inicio Registro en Vendor

indice - CONSENSO FINALITA' MARKETING

“ Datos principales de la organizacién
Dato: gist

« Incorporacién de provesdores ~ CONSENSO FINALITA' MARKETING - Spagna

Pardmetro

1 CONSENSO FINALITA MARKETING

b:
© CONSENSO FINALITA' MARKETING
@ RECISTRATI E

“ Confirmaion de Registro

Sucesivamente, completar los
campos de consenso
finalita’Marketing (consentimiento

Modificable por:

Respuesta

Deseripeién

* Direccion de correo electranico supervisada o Proveedor

constantemente, a la que Enel puede referirse para 4 .
o intercambio ds informacion con fines comerciales)
Némero de teléfono al que Enel puede referirse en Proveedor Una vez Cump”mentados:
caso de intercambio oportuno de informacisn Y
Descripeién Respuesta Medificable por
* En calidad de persona de contacto consiente recibir . Proveedor

comunicaciones comerciales por cualquier c
incluides medios electrnicos (SMS o email), sobre
productos y servicios de Endesa Energia, §.A., Endesa X
Servicios, §.L. y Endesa X Way, S.L. dirigidos a la
empresa Ia que represento o parala que presto mis

servicios



Proveedor — Registro
Proveedor On Boarding — Aceptacion reglamento

Inicio Registro en Vendor

indice
 Datos principsles de |= orgsnizecion

 Ingorporacion de provesdares

© ACEPTACION REGLAMENTO

 Cnfirmacian de Registra

ACEPTACION REGLAMENTO

v PROCUREMENT

Parémetro

1 ACEPTACION DE LAS NORMAS DE CONTRATACION ELECTRONICA (E-
PAOCUREMENT)

2 CLAUSULAS DE LAS NORMAS DE CONTRATACION ELECTRONICA (E-
PAOCUREMENT)

v SUFFLIER PERFORMANCE MANAGEMENT

Parémetro

1 ACEPTACION DE LA NORMATIVA DE GESTIGN DEL DESEMFENO DEL PROVEEDOR

Descripcién

* Don/Dofis, en representacicn legal de la emprese, o como persons autorizads
por el representante legsl de Ia emprese
- declars tener conocimiento, aceptar y sprobar imtegramente &l Reglamento E-

Procuremant”

oring como

- conirma la designacion y habilitacion de Don/Dofie papino
Usuerio Master”, de conformidad con lo estipulado en el “Reglamento E-
Pracurement”

« declars conocer y acepter que ENEL se reserva la facutad de verificar, en
‘ouslquier momento. los podsres d = representacion anteriorments manifestads,
nacessria para actusr de conformidsd con lo estipulado n ol “Reglamento E-

Procurement”

* Estan aprobadas espacificamenta lss siguisnts clausulss del Regiaments e-
procurement 4,5, 6,7,9,11, 12,13, 15,16, 17.18,19, 20, 21

Descripeion

* Elabso firmants en calidad de Representante Legal de ls Compsiiis o Persans
autorizada par el reprasentants lsgal de la Compahia deciars haber lsido la
“Gestion de Desempsiio de Provesdores” y que s acepte y aprueba en su totelidad

Respuesta

Confirmo para aceptacion

e =L

Conferma presa visione &

accsttazions

Respuesta

Confirmacion de scuse de
recibo

cmsmcsoss

CNCl

aCompIetar los campos de
aceptacion de reglamento clicando
en confirmar en los tres campos

Maocificabie por:

Proveedor
Una vez confirmados:
© CONFIRMAR
Modificabile por:
Proveedor



Proveedor — Registro COCI

Proveedor On Boarding — Lista de estados

a e G Aparecera un mensaje
Resulteda delAegistro | pea® | indicando que se han

P — completado todos los campos
del registro

Para continuar clicar en:

eeo0e 0

e Complete el registro

o0
e ¢ ¢ o o o g




Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Confirmacion de registro

GESTIONE CONTROLLI FISCALI

f de datas

5ipas segido registrar su smpresa pars comenzsr un proceso s Caiificacion.inicisssesion . sl hacer cic en el boton “Inciar sesion’ en el cuscro lamado * Inicio y Gestién ealfcscién”
Délie &l menu principelde WeBUY, pochés acceder a todas as funciones isponibles

eljes uno més Grup!

feanciss para incia s candidaturs.

Identificador Fiscal (CIF/NF/RUTIRUC?) 88022308Y
Identificador Fiscal Adicional (1B, SIRET. )

Identificador Fiscal Adicionsl

Identificador Fiscal Adicionalina informar)

Cadigo Postal 32001
Telsfono +34655776331

Namero de Far

tamente. Le hemos enviedo un correo elecironico para validar el regist recian completado. §iadn no o haecho, haga o &n ¢ enace del coreo elect vumtce:c niraseia vaid el registo para soceder a WeBLY,

CNCl

a La pantalla confirma o no la
entrada correcta de datos fiscales

Si los datos son correctos, para
continuar haga clic en:

o a Clicar para acceder
0K
0K
0K
0K

Numero di Telgfono Valido

Numero di Fax Valido



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Dashboard WeBUY

I —
)
Actualiza contacto Cyber Security
l;l Cuadro de Mando Principal
D Iniciacion y gestion de la cualificacion Actualizacion de calificaciones Proceso de Compra con acciones pendientes.
<.
@ no hay Evaluaciones para mostrar © No hay Procesos de Compra para mostrar
Entrar
—
=
%3 Fases del Proceso de Calificacién
Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias) Enlaces Répidos
Acceso a otros sistemas
da del Enlaces Estandar
dadelm © Mensajes No Leidos
Mis Suba
Mis RFls pendientes de Respuesta
OpenFo slier - Spain @ Nohay RFis para mostrar Mis Cual "

https://webuy-prep.enel.com/esop/guest/home.do

CNCl

a Tras haberse registrado como
proveedor, accediendo de nuevo
a WeBUY a través del Global
Procurement Portal, se mostrara
este cuadro de mando

El registro, que supone obtener
un estado como empresa de
Validado - Activo en WeBUY, no
habilita a la participacion en
licitaciones del Grupo Enel.

Para poder ser invitado a una
licitacion, se debe iniciar un
proceso de calificacion en caso
de que lo considere oportuno.

Para poder ser invitado, su
estado de calificacion en WeBUY
debera ser, como minimo, el de
Envio Base Positivo



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Estado de la empresa

Actualiza contacto Cyber Security
= Cuadro de Mando Principal

a,-—" Iniciacién y gestion de la cualificacion
Mi Organizacion Perfil de Organizacién

(o]

Acceso a otros sistemas

Q

hitos.//webuy-preo enel.com/esop/evm/QCCompanyStatusList.do

# o
Actualizacién de calificaciones Proceso de Compra con acciones pendientes
| @ o hay Evaluaciones para mostrar @ Nohay Procesos de Compra para mostrar
Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias) Enlaces Rapidos
| Py— g
Perfil de Organizacion
Datos de Registro Dato de Perfil Parémetros Historico de Cambios

Mis AFls pendientes de Respd v Detalle Estado Empresa

Estado de Acceso a la Plataforma
@ No hay AFis para mostrar
Activado

Estado de pagina de incorporacion

° Datos Obligatorios Completos

Estado de pagina adicional

Estado Incompleto

Estado Datos de Clasificacion

Estado Cualificacion Completo

CNCl

Para consultar el estado de la
empresa, debemos hacer clic en
Mi Organizacién y , a
continuacion, en Estado de la
Empresa

Aparecera la pantalla Perfil de
Organizacion

Dentro de Estado de la empresa,
se mostrara el Detalle Estado
Empresa, indicando si los datos
obligatorios estan completos, o
no.



Proveedor — Registro

Proveedor On Boarding — Proceso de calificacion

Q {

Iniciacion y gestion de la cualificacion

Lo

B N

Fases del Proceso de Calificacion

Acceso a otros sistemas

ion del ciclo de vida del m.

6n bobinas

de obras

WebEDI -

Q CM Tool €

OpenPorta

Supplier - Spain

https://webuy-prep.enel.com/esop/guest/home.do

de Facturacion (solo @mbito ltalia)

Actualiza contacto Cyber Security
Cuadro de Mando Principal

Actualizacion de calificaciones

| @ no hay Evaluaciones para mostrar

Nuevos Mensajes (Ultimos 30 dias)

@ Mensajes No Leidos

Mis RFls pendientes de Respuesta

@ o hay RFIs para mostrar

Proceso de Compra con acciones pendientes.

© No hay Procesos de Compra para mostrar

Enlaces Rapidos

Enlaces Estandar

s Procesos de Compra

Lista de Directorios

Oportunidades Publicadas

%)

D

CNCl

Para iniciar el proceso de
calificacion, hacer clic en
ENTRAR

/

Para el proceso de calificacion,
consulte los manuales disponibles
en el portal de proveedores.

Concretamente, para continuar
con el proceso puede consultar el
manual llamado WeBUY -
Seleccion de Grupo de

rticulos (GM)



https://globalprocurement.enel.com/documents

