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1. Definição, siglas, abreviaturas 

O quadro que se segue contém a definição de termos, siglas e abreviaturas 

Acrônimo Descrição 

TSM Gestão de Especificação Técnica 

TCA Avaliação da Conformidade técnica 

QCA Atividades de Controle de qualidade 

CMD Componentes e Materiais Defeito 

ED E- Distribuição SpA 
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2. Introdução na Gestão do Ciclo de Vida do Material 

Este manual descreve os passos do TCA (Avaliação de Conformidade Técnica), para a gestão 
do processo de aprovação com fases sequenciais para cada código do material. 
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3. Manual do usuário Documento MLM- Módulo TCA 

3.1  Acesso fornecedor  

  

O acesso ao portal MLM, para o usuário fornecedor, só pode ser feito através do WeBUY, 
clicando no link apropriado na página inicial da plataforma. 

 

  

3.2 USUÁRIO Fornecedor: Navegação 

 

Na home page, há seis links na barra de navegação: 

• Home, para navegar até a página inicial 

• TSM, para navegar para a lista de TS disponíveis para o Fornecedor logado  

• TCA, para navegar para a lista de TCA disponível para o Fornecedor logado 

• QCA, para navegar para a lista de atividades QCA disponível para o Fornecedor 
logado 

• CMD, para navegar para a lista de bilhetes CMD disponível para o Fornecedor logado 

• Local Settings, para alterar as configurações do usuário (ou seja, local, hora, idioma) 
 

 
 
 

3.2.1.  Novo TCA Tender ou TCA espontâneo 
 

É possível, na seção TCA, para ver a lista de TCA ou criar um novo TCA espontâneo, 
clicando no botão "Spontaneous TCA". 
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Para trabalhar com um novo TCA Tender ou TCA espontâneo, há uma série de passos a 
seguir no sistema, clicando no link "Case Number" (identification number of the TCA), que 
permite ao usuário ver os detalhes TCA.  
 
Depois de clicar na aba “Material Code”, o usuário pode ver a lista de códigos de material 
TCA e começar a processar o TCA 

 
 

 
 
 
 Aba “Details” irá mostrar os detalhes do TCA  
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3.2.2. TCA solicitação de partida 

O fornecedor pode começar a trabalhar a “TCA Tender” ou um “TCA espontânea”. 
 
Para iniciar um novo TCA Tender ou TCA espontânea, há uma série de passos a seguir no 
sistema, clicando no link "Case Number" (número de identificação do TCA), que permite ao 
usuário ver os detalhes TCA.  
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3.2.2.1. TCA iniciando uma solicitação → Para criar uma “TCA espontânea” 

O fornecedor cria novas TCA espontânea clicando no botão “Spontaneous TCA”. 
 

  
 

 
  

Tender 
TCA 

espontaneas 
TCA 
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O fornecedor pode pesquisar o código do material clicando em “Select Material Code” da lista 
de opções, em seguida, clicar no botão “+”, e no final, clicar no botão "Save". 
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 

Este documento contém informações de propriedade da Enel SpA e só deve ser utilizado pelo beneficiário em relação aos fins para os quais foi 
recebida. É proibida qualquer forma de reprodução ou divulgação sem o consentimento expresso da Enel SpA. 

 

REPRODUCTION FORBIDDEN INTERNAL USE 

      Págin
a 

do 

      10 25 

 

 

O fornecedor pode iniciar o processamento do TCA espontânea, clicando no código do material 
na aba “Material Code”  
 

 
 
O botão “Edit” permite ao usuário exibir todos os campos que devem ser preenchidos. Uma vez 
que a fase estiver concluída, o usuário Enel vai ver os dados da fase “TCA Request Starting”. 
 

 
 
 
Os campos obrigatórios são: 

• * TCA Sistema (primeira, segunda, terceiros) 

• * Tipo de TCA (New TCA, Documental TCA Update, Confirmar TCA existente) 

• * Nome do Técnico Fornecedor Referente 

• * Sobrenome do Técnico Fornecedor Referente  

• * Endereço do Técnico Fornecedor Referente 

• * Endereço de E-mail do Técnico Fornecedor Referente 

• * Número de Telefone do Técnico Fornecedor Referente 

• * Designação fornecedor do produto 
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Para copiar informações de um Código de material para outros códigos associado ao TCA: 

- Abra um código do material 
- Na seção “For information Copy” selecionar os outros códigos de materiais para atualizar 

informações 
- Clique no botão “Copy” 

 

 
 

Clique em confirmar para copiar detalhes do código do material sobre os códigos de materiais 
selecionados 

 

 
 

Após preencher os campos necessários, o usuário pode clicar em "Save” e o TCA estará na fase 
“Document Upload and TCA request confirmation”. Botão ‘Cancel’ irá desfazer a operação. 
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3.2.2.2. TCA iniciar solicitação → Para criar “TENDER TCA” 

O fornecedor pode iniciar o processamento do TCA Tender, selecionando o código do material 
 

 
 
O botão “Edit” permite ao usuário exibir todos os campos que devem ser preenchidos. Uma vez 
que a fase estiver concluída, o usuário Enel vai ver os dados da fase “TCA Request Starting”. 
 

 
 

Os campos obrigatórios são:  
 

• * TCA Sistema (primeira, segunda, terceiros) 

• * Tipo de TCA (New TCA, Atualização TCA, Confirmar TCA existente) 

• * Fabricante 

• * Designação do produto 

• * Nome do Técnico Fornecedor Referente  

• * Sobrenome do Técnico Fornecedor Referente 

• * Endereço do Técnico Fornecedor Referente 

• * Endereço de E-mail do Técnico Fornecedor Referente 

• * Número de Telefone do Técnico Fornecedor Referente 
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Após preencher os campos necessários, o usuário pode clicar em "Save” e então o TCA estará 
na fase “Document Upload and TCA request confirmation”. Botão ‘Cancel’ irá desfazer a 
operação. 
 

3.2.3. Upload de Documentos e TCA Request Confirmação 

 

O usuário fornecedor seleciona o tipo de documento sobre o “File To Upload”  da lista de opções, 
em seguida, clica no botão “Save” para confirmar a escolha 
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O botão “Upload Files” será ativado e, em seguida, o usuário pode clicar sobre ele para selecionar 
o arquivo, ou arraste e solte-o 
 

 
 

Uma vez que o upload estiver concluído, o fornecedor pode clicar no botão “Done” para fechar o 
painel 
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O nome do arquivo será exibido. Para excluir e alterar o arquivo carregado, o fornecedor pode 
clicar no botão lixo e repita os passos de upload de arquivos, então ele pode clicar no botão 
“Submit” 
 

 
 

O usuário Enel agora pode ver o link do documento e baixar o arquivo, então ele pode rejeitar ou 
aprovar a fase atual para ir para a próxima. 

3.2.4. Transmissão Documentos preliminares 

O fornecedor pode criar PRELIMINARY TEST TABLE fazendo o upload de documentos.  
 

O fornecedor deve selecionar o tipo de arquivo para upload clicando no “File to Upload” na lista 
de valores. 
 

 
 

O usuário irá selecionar “Type A preliminary documents” e, em seguida, clique no botão “Salve” 
antes de ser capaz de carregar o documento clicando no botão “File Upload” 
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O Dashboard "Preliminary Test Table" deve conter pelo menos um caso de teste, clicando no 
botão “Add Test” 
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O fornecedor pode visualizar o seguinte formulário e insira os campos obrigatórios: 
 

• Especificação Técnica de Referência 

• Descrição de teste  

• Teste Aplicabilidade (Case 1, Case 2, Case 3, Case 4, Case 5, Case 6) 
 
 

 
 

Se o fornecedor irá selecionar Case 1 ou Case 3, ele terá que inserir as datas: 
 

• Data prevista de início do teste 

• Data prevista de fim do teste 
 
 

 
 

 
Depois de preencher os campos obrigatórios, clique em “Salve” e depois em “Submit” 
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Se TCA System for uma segunda ou terceira vez, o sistema abrirá a fase de “Preliminary 
documents verification”. 
 

3.2.5. Chamada para inspeção visual de protótipo 

 

O fornecedor pode trabalhar na fase de “Call For Prototype Visual Inspection”, clicando no botão 
“Edit” 
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O fornecedor deve entrar no campo de preenchimento obrigatório “Prototype Visual Inspection 
Actual Date”, em seguida, clique no botão “Save” 
 

 
  
 
Depois de clicar no botão “Save” e no botão “Submit”, o campo é preenchido automaticamente e 
a nova fase começa (para o usuário Enel). 
 

 
 

3.2.6. Transmissão de Documentação Tipo A Definitiva 

No “TYPE A DEFINITIVE DOCUMENTS” o fornecedor deve enviar os documentos necessários, 
a fim de prosseguir caso o TCA for a segunda vez ou definitiva com documento endossado por 
um Terceiro, ou se o TCA for a terceira vez). 
Antes disso, ele deve preencher os seguintes campos: 
 

• Nome do Documento 

• Documento Revisão 

• Data do documento 
 

Em seguida, clique no botão “Save” para confirmar. 
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O sistema habilitará o botão “Upload Files” e o usuário pode fazer o upload do documento 
 

 

 
 
 
Uma vez que o documento é carregado, o fornecedor pode clicar no botão “Submit” para enviar 
para a fase da aprovação. 
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E, em seguida, aguardar a aprovação da Enel. 
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3.2.7. Planejamento de teste definitivo 

Durante esta fase, o fornecedor tem a oportunidade de adicionar, remover e alterar os casos de 
testes. 
 

 
  

Uma vez que esta operação for concluída, os casos de teste devem ser apresentados. 
Quando o fornecedor concluir esta etapa, ele poderá submeter à aprovação do usuário Enel. 
 

 
 

 

modificar 
caso 
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3.2.8. TCA Dossier transmissão 

 

O Fornecedor poderá acessar ao TCA Dossier transmissão clicando no botão “Add Document”. 
Um pop-up “Dossier” será visualizado 
 

 

 
 

Na lista de seleção "Select", o Fornecedor seleciona o tipo de documento e, em seguida, insere 
as informações solicitadas para esse documento, com os vários campos (se necessário, 
dependendo de qual documento está selecionado). Depois de clicar no botão "Save", finalmente, 
o usuário pode carregar cada um dos cinco arquivos solicitados (no formato Word, PDF ou .zip). 
O usuário deve inserir um por um dos cinco documentos obrigatórios. 
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Ao final desses dados, o fornecedor deve clicar no botão "Close" e, em seguida, no botão 
"Submit", na parte superior da página, que agora está ativa, para ir para a próxima fase.  
 

 
 
 

3.2.9. Deletar códigos de materiais 

Em todas as fases, para excluir o código de material com o status "In Force", clique no botão 
"Delete".  
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Insira o Motivo de exclusão e clique em “Confirm” 
 

 
 

Existem 2 diferentes ações em Excluir: 
 

1- Um código de material associado ao TCA: se o código do material é excluído, alterações 
no estado TCA em “Delete”. 
 

2- Mais de um código de material associado ao TCA: o status do TCA é alterado em 
“Delete” quando todos os códigos de materiais associados são excluídos.  

 

 

3.2.10. TCA vigente 

Nesta fase, existem todos os códigos de materiais que concluíram o processo de aprovação. 
Esses códigos de materiais estão no status "In Force". 
 

 
 
 
 
 
 


	creazionespecificatecnica

