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1. Termini, acronimi, abbreviazioni 

La tabella in basso contiene la definizione dei termini, acronimi e abbreviazioni 

Acronimo Descrizione 

PdP Piano di Produzione 

AUD Audit 

PFC Piano di Fabbricazione e Controllo 

Checkbox Casella di spunta, letteralmente tradotto. Utilizzato per permettere all’utente 

operazioni singole o multiple data una lista di elementi 

Radio-Button Casella utilizzata per permettere all’utente di selezionare un unico elemento 

data una lista 

QA Quality Approval  –  Documento  necessario  per  poter  procedere  con  la 

spedizione dei materiali 

ATR 
 
 
 
 

Documento emesso al termine di un’attività di collaudo da ENEL. 

OLT Prove fuori linea 

MLM Material Lifecycle Management 
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2. Manuale Utente MLM - Modulo QCA - Fornitore 

2.1 Accesso 

L'accesso al portale MLM, per l'utente fornitore, può avvenire esclusivamente tramite 
WeBUY cliccando sull'apposito link presente nella home page della piattaforma. Per 
qualsiasi altro argomento relativo al sistema WeBuy, consultare il manuale utente di 
WeBuy. 

 

SUGGERIMENTO: Google Chrome e Mozilla Firefox sono i browser consigliati. Si prega 
di non utilizzare altri browser. Inoltre, si raccomanda di disabilitare i plugin e tutte le 
estensioni di Google che potrebbero inficiare con l’attività.  

 
 

2.2 Utente Fornitore - Navigazione 
 

 
2.2.1 Menu QCA 

 
Nella pagina iniziale del fornitore, per accedere al menu QCA premere il pulsante “QCA”. 
Dopo il click viene visualizzata una serie di link per accedere alle schermate principali 
del modulo: 

• Home 
• Contratti 
• Piani di Produzione 
• Avvisi di Collaudo 
• Prove fuori linea 
• Audit 

• Blocchi 
 

 
 



Page of 

6 49 

 

Errore. Nome della proprietà del documento sconosciuto.   

INTERNAL 

 

Home 

 
Nella Home del modulo QCA è visualizzata una sintesi delle attività del fornitore in corso 

nella settimana corrente. E’ inoltre disponibile, in testa alla pagina, una sezione dedicata 

alle eventuali comunicazioni di Enel. 
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Contratti 
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Piani di Produzione 
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Avvisi di Collaudo 

 

 
 
 

Le operazioni previste per il fornitore nel modulo QCA sono le seguenti: 
 

• Caricamento PFC 

• Caricamento PdP 

• Caricamento Avviso di Collaudo 

• Approvazione data verifica ispettiva (Audit) 

• Inserimento Esito Serial Number 

• Caricamento documenti per verifica Documentale 

• Stampa QA 

• Gestione Azioni Correttive 
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2.2.2 Caricamento PFC 

Nei dettagli della pagina "Contratti", l’utente Fornitore può caricare un "Piano di 
Fabbricazione e controllo".  

Il fornitore per caricare il piano di fabbricazione e controllo deve seguire questi 
passaggi: 

• Cercare e selezionare il contratto, 

• Fare clic su "Carica file" nella sezione "Piano di Fabbricazione e controllo", 

• Salva il file caricato (estensioni ammesse PDF e ZIP). 

 

Per ogni contratto può essere caricato un solo file. Nel caso di ATI / RTI i diversi piani di 
fabbricazione e controllo devono essere riuniti in un unico file zip da caricare 
eventualmente a cura della mandataria 
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Nel caso in cui un documento sia stato caricato in modo errato, è possibile eliminarlo 

semplicemente cliccando sull’icona “occhio"    evidenziato nella schermata seguente: 
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Cliccando su “Elimina” sarà possibile procedere con l'eliminazione del file allegato. 
 

 

2.2.3 Caricamento PdP 

 
Dalla pagina di dettaglio di un contratto, l’utente Fornitore può creare un PdP 

premendo il pulsante “Crea Piano di Produzione”. 
 

 
 
 

La creazione di un PdP può essere effettuata anche nella pagina riepilogativa dei PdP, 
alla quale si accede mediante link QCA > Piani di Produzione, mediante il pulsante 
“Crea Piano di Produzione”. 
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L’utente fornitore deve cliccare sul tasto “Crea Piano di Produzione”. Generalmente i 
campi mostrati sono:  

• Matricola 

• Contratto 

• Inizio data produzione 

• Fine data produzione 

• Quantità 

• Stabilimento 

• Stabilimento in Deroga  

 
In caso di creazione di un PdP presso uno stabilimento che non compare nel menù a 
tendina “Stabilimento” a causa di mancata migrazione da WeBuy. Il fornitore può 
richiedere una deroga attraverso i seguenti passi: porre il flag su “stabilimento in 
deroga” e con il tasto “+” () attivare la schermata per la compilazione dei dati. 

 

 

 

 Dopo aver cliccato sul bottone “+” compilare i campi obbligatori e fare click su “Save” 
per salvare le informazioni o su “cancel” per tornare alla pagina di creazione del PdP 
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Avendo flaggato il campo “stabilimenti in deroga” si attiverà la sezione “allegati” dove 
sarà obbligatorio: 

• Caricare almeno 1 file e massimo 5 con dimensione massima per file di 15MB 

• Le estensioni ammesse sono: .eml, .msg .doc .docx ,.xls, .xlsx, .pdf, .csv, .zip, 
.rar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Page of 

15  49
 42
949 

 

 

Errore. Nome della proprietà del documento sconosciuto.   

INTERNAL 

Inoltre, l’utente dovrà selezionare i contatti a cui sarà notificato l’esito della richiesta: 
 
 

 
 
Successivamente, il processo passerà ad una fase approvativa da parte dell’utente 
Verifier TCA e successivamente all’utente Verifier QCA per l’approvazione finale. 
Solo dopo tale approvazione, sarà possibile eseguire un’attività di collaudo. 
 
 
 
 
 
La sezione “Verifica informazioni Matricola” sarà visualizzata solo nel caso di 
informazioni mancanti per la matricola selezionata. Tutti i campi obbligatori sono 
contrassegnati da un asterisco (*). 
L’utente ha la possibilità di selezionare ed aggiungere diversi contatti di riferimento 
ogni volta che crea un PdP. 
 
Se la Data di inizio del piano di produzione non rispetta i termini contrattuali, lo stato 
del PdP sarà "Da approvare".  
 
Per vedere la quantità prodotta con un piano di produzione nella sezione dell'avviso di 
collaudo, lo stato deve essere "Approvato". 
 
Per salvare il piano di produzione, tutte le informazioni obbligatorie devono essere 
compilate dal fornitore. 
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2.2.4 Modifica  PdP 
 
 

Un Piano di Produzione può essere modificato dall'Utente Fornitore semplicemente 
cliccando su un contratto e poi sulla scheda “Lista PdP”. La modifica è disponibile solo 
per PdP Approvato o Rifiutato. 
 
 

 
 

Cliccando sull'icona della matita il sistema consentirà la modifica delle seguenti informazioni: 

• Inizio data Produzione 

• Fine data Produzione 

• Quantità 

• Persona di riferimento 
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Cliccando sull'icona copia il sistema darà la possibilità di copiare il PdP per altri codici 
materiale dello stesso contratto. 
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L'Utente Fornitore deve selezionare la Matricola e cliccare su “Salva”. 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

Verrà visualizzato un avviso se i Dati del codice materiale non sono completati. 
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2.2.5 Caricamento Avviso di Collaudo 

Dalla pagina di dettaglio di un contratto, l’utente può creare un avviso di collaudo 

premendo il pulsante “Crea Avviso di Collaudo”. 
 

 
 

Come per il PdP, l’utente ha la possibilità di inserire nuovi contatti di riferimento ogni volta 
che inserisce un avviso di collaudo. Il salvataggio delle informazioni porta l’utente Fornitore 
nella schermata di dettaglio dell’avviso di collaudo. 
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L’utente Fornitore può aggiungere i seguenti dettagli all'avviso di collaudo: 

• Se l'attività è presso un Impianto Enel inserire il flag “Collaudo in impianto”. 

• Se l'attività è intermedia, inserire il flag “Collaudo intermedio”. 

• Se l'attività è una ripetizione, inserire il flag  “ Ripetizione Avviso di Collaudo” e 
selezionare attraverso il menù a tendina il riferimento all’ID Enel relativo al collaudo 
negativo . 

• Se l'attività è correlata a un difetto, selezionare CMD Ticket. 

• Se l’attività si esegue presso una sede non produttiva, compilare i seguenti campi: 
Indirizzo sede non qualificata-Nazione, Indirizzo sede non qualificata-Città, Indirizzo 
sede non qualificata-Via. 
 

Inoltre, l’utente ha la possibilità di flaggare il campo “Stabilimenti in Deroga” qualora volesse usare uno 
stabilimento in deroga nella lista il fornitore visualizzerà solo gli stabilimenti dove è stata rilasciata la 
deroga e con un PdP Approvato: 
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Successivamente, selezionare dalla picklist lo stabilimento in deroga di produzione del materiale 
oggetto dell’approntamento del collaudo: 
 
 

 
 
Dopo aver selezionato lo stabilimento in deroga, sarà necessario selezionare l’utente con il quale 
condividere le informazioni, infatti, il Documento ART verrà inviato all’utente selezionato, per selezionare 
l’utente fare click sulla checkbox accanto al nome o ai nomi dei soggetti ai quali si intende notificare 
ART , fare click su “Save” per salvare l’informazione a sistema o su “Cancel” per annullare l’operazione: 
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La creazione di un Avviso Di Collaudo può essere effettuata anche nella pagina 
riepilogativa degli avvisi di collaudo, alla quale si accede mediante link QCA > Avvisi di 
Collaudo, mediante il pulsante “Crea Avviso di Collaudo”. 

 
Per creare un collaudo l’utente fornitore dovrà: 

• Selezionare le matricole 

• Recuperare un ordine di acquisto premendo il pulsante "Recupera ODA", associare 
gli ordini di acquisto e quindi premere il pulsante "salva". Solo per gli avvisi di prova 
rumeni il campo "Numero ordine di acquisto" è obbligatorio. 

• Carica il numero di serie attraverso il tasto "Importa numeri seriali” 
 
 
Di seguito il dettaglio di ogni fase, precisiamo che per concludere ogni fase l’utente dovrà 
premere il tasto “ termina operazione”. 
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Selezione Matricole: 
 

 
 

 
 

Il fornitore può selezionare le matricole mettendo la spunta sulla casella di controllo 
posta a sinistra; L'utente deve specificare nel campo "Quantità" il numero di articoli 
per ogni matricola, quindi premere il pulsante "Conferma". 

Una volta completato, premere il pulsante "Termina operazione". Verificare lo stato di 
modifica a Inserimento completato al termine della richiesta. 

 

Se l'Utente Fornitore non dovesse visualizzare la matricola del materiale negli avvisi di 
collaudo, le possibili ragioni possono essere: 

1) Piano di produzione non approvato. Si prega di controllare lo stato del PdP nella 
sezione Piano di Produzione. 

2) Assenza di TCA In Force se il contratto lo prevede. Si prega di controllare lo 
stato TCA nel modulo TCA. 

3) Stabilimento non qualificato per il GM del Materiale che il Fornitore vuole testare. 



Page of 

25  49
 42
949 

 

 

Errore. Nome della proprietà del documento sconosciuto.   

INTERNAL 

Si prega di controllare o richiedere uno stato di qualifica GM in WeBuy. 

 

4) Mancata corrispondenza tra la specifica/revisione tecnica indicata al momento 
della creazione del PDP e la specifica/revisione tecnica associata alla TCA In 
Force per quel materiale 

 
 

 

 
Selezione Oda 
 

Cliccando su “Recupera Oda” il sistema permette di ricercare un Ordine di Acquisto, 
l'Utente Fornitore dovrà compilare questi campi: 

• Data d'inizio 

• Data di fine 

• Numero ODA anche se non è obbligatorio, in quanto è possibile la ricerca 
multipla inserendo i campi detti sopra 

 

Dopo la selezione, l'Ordine/ gli Ordini d'Acquisto sarà/ saranno associato all'attivià di 
collaudo  
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I. Modale di Ricerca e Selezione ODA (BRA – CHL – COL – ESP – ITA – PER) 
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II. Modale di Ricerca e Selezione ODA (ROU) 
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III. Modale di Ricerca e Selezione ODA (ARG) 
 

Per il fornitore del contratto argentino, l'utente deve creare oda utilizzando il pulsante 
"Inserisci Oda" 
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Tutti i campi obbligatori sono contrassegnati con *. 

 

Premere il pulsante "Salva" per creare un nuovo ordine di acquisto collegato 
all'avviso di collaudo. Il fornitore deve attendere l'approvazione da parte di Enel 
dell'ODA creato per poter proseguire. Inoltre si possono verificare dei messaggi di 
errore in caso di inserimento ODA le cause possono essere: Refresh della pagina( 
tempi di attesa, interrogazione dati SAP) posizioni ODA esaurite.  
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Caricamento dei numeri di serie 

L'Utente Fornitore deve caricare un Elenco dei componenti relativi alle matricole 
dell'Avviso di Collaudo. 

 

 
 

 

 

Nell’OnlineHelp verrà mostrata la classe di tracciatura suggerita da sistema: 

 

 
 

Per eseguire il caricamento del file dei seriali si dovrà utilizzare il template .csv 
disponibile nella sezione “Importa numeri seriali” in caso di errore è possibile 
eliminare il file con il tasto “elimina seriali” e ricaricarlo. 
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Facendo clic su "Download Template" viene avviato il download del CSV per l’import 
dei numeri seriali. Qui è possibile inserire materiale con codice a barre o numero di 
lotto del materiale. Seguendo queste tabelle sarà possibile inserire tutti i campi 
Obbligatori, Non Obbligatori e Facoltativi per entrambi. 

 

Material with Barcode  
Material Code R 

Serial Number Enel* R 

Serial Number Supplier* R 

Lot Number O 

Barcode R 

Barcode Enel R 

Barcode Child O 

Barcode Coil O 

Barcode Coil From O 

Barcode Coil To O 

Oda R 

Repaired Component O 

Material Quantity NR  
 
 

Material with Lot Number  
Material Code R 

Serial Number Enel* NR  

Serial Number Supplier* NR  

Lot Number R 

Barcode NR  

Barcode Enel NR  

Barcode Child NR  

Barcode Coil NR  

Barcode Coil From NR  

Barcode Coil To NR  

Oda R 

Repaired Component O 

Material Quantity R 
 
 

R = Obbligatorio 

O = Opzionale 

NR = Non Obbligatorio 
 

* Solo per la country Colombia, il numero di serie può essere di 11 caratteri. 

 

Dopo aver inserito tutte le informazioni nel file CSV, può essere fatto l’upload del file 
.CSV, e quindi se non sono segnalati errori si deve fare click su “Termina 
Operazione” possono essere caricate le importazioni seriali e possono essere 
eseguite su Avviso di Collaudo. 
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Dopo la Data di Inizio dell'Avviso di Collaudo, l'Elenco dei componenti non può più 
essere modificato, quindi, è estremamente importante verificare che il file sia corretto, 
perché i numeri seriali caricati sanno trascritti sul Quality Approval, oltre che ad 
essere trasferiti all’ambiente di Material Shipping per l’organizzazione delle spedizioni 
verso piattaforme logistiche o verso dotazioni. Infatti, il file dei numeri seriali può 
essere caricato/modificato fino al giorno che precede la data di inizio del collaudo. 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.5 Inserimento Numeri Seriali degli esiti delle prove 
 

Questo inserimento è richiesto solo per le Verifiche Documentali (DOC) e per tutti 
quegli Avvisi di Collaudo che non hanno visto la ripetizione delle prove la presenza 
fisica di Enel.   

 

L’inserimento degli esiti dei numeri seriali (OK/KO) da parte dell’utente fornitore è 
indispensabile solo nel caso di attività sottoposta a verifica documentale o in caso di 
assenza di ispettore Enel, nel caso di FAT la registrazione dei risultati viene fatta 
dell’ispettore. La procedura parte dalla fase Consuntivazione è una volta completato 
questo passaggio si arriva alla fase QA Emesso 

 

Nella pagina Dettaglio Contratto il Fornitore può visualizzare l'elenco degli Avvisi di 
Collaudo selezionando la scheda “Elementi” del contratto: Gli Avvisi di Collaudo da 
lavorare sono quelli nella fase di “Consuntivazione”. 

Per impostare gli esiti dei numeri seriali, l’utente Fornitore deve accedere alla pagina 
Dettaglio avviso di prova e quindi selezionare la scheda "Numeri di seriali. 
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Una volta terminata l'impostazione degli esiti, l’utente Fornitore deve premere il 
pulsante "Termina Operazione". Il sistema non consente di terminare l'operazione in 
due casi: 

 

• L'utente non può completare l'operazione prima delle 17.00 (ora locale) 
dell'ultimo giorno di prova se l'avviso di prova è un avviso di prima fornitura o 
di prova di prima categoria 

• L'utente non può completare l'operazione prima delle 10.00 (ora locale) del 
primo giorno di prova se l'avviso di prova è un avviso di prova di seconda o 
terza categoria 
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2.2.6 Caricamento documenti per la Verifica Documentale 
 

Nella pagina Dettaglio Contratto l’utente Fornitore può visualizzare l'elenco degli 
Avvisi di Collaudo selezionando la scheda “Elementi” del contratto: gli Avvisi di 
Collaudo da lavorare sono quelli nella fase di “Verifica Documentale”. 

 

 

Il Fornitore carica i test report per la Verifica Documentale premendo il pulsante “+” 
nel componente “Carica Documenti”; una volta terminato il caricamento dei 
documenti, l'utente deve premere il pulsante “Termina Operazione". 

 

Una volta caricati i documenti e verificato il completamento, controllare il cambio di 
stato in consuntivazione. 

 

 
 

 

Alla Prova deve essere allegato almeno il Test Report per concludere la fase di 
caricamento dei documenti per una Prova. 

Dopo aver caricato i documenti, il Fornitore può stampare un QA solo dopo che è 
stato finalizzato da un approvatore ENEL. 

Dopo la verifica dei dati per la finalizzazione da parte di un Approvatore ENEL, il 
Sistema invia un'e-mail al Fornitore con ATR e l'esito della verifica. Se la verifica ha 
esito positivo, il Fornitore può stampare il documento QA. 
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2.2.7 Emissione QA 
 

Nella pagina di Dettaglio del contratto l’utente Fornitore può visualizzare l'elenco degli 
Avvisi di Collaudo selezionando la scheda “Elementi del contratto”: Gli Avvisi di 
Collaudo con QA sono quelli nella fase “QA emesso”. È possibile stampare un QA 
premendo il pulsante "Stampa QA" nella pagina di dettaglio dell'Avviso di Collaudo. 

 

Il QA può essere stampato solo dopo che il verificatore (documentario) o l'ispettore 
(FAT R) ha approvato in modo soddisfacente l'ispezione. Quindi il QA può essere 
stampato solo a valle di esito positivo del collaudo. 
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Di seguito un esempio di Quality Approval: 
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2.2.8 Rettifica/Annullamento di un Avviso di Collaudo 

Rettifica 

Un avviso di collaudo può essere modificato dall'utente Fornitore cliccando su 
“Rettifica” 

 

 
 

La rettifica riguarda esclusivamente l'Avviso di Collaudo. Se la richiesta di modifica 
riguarda la Matricola e l'Oda è necessario contattare un referente utente Enel per 
consentirla. Nel caso di eliminazione della matricola l’utente fornitore deve porre 
l’attività in fase di rettifica e contattare l’utente Enel.  

 

La rettifica dell'Avviso di Collaudo deve rispettare i termini contrattuali. 

 

Annullamento 

Un avviso di collaudo può essere annullato dall'utente Fornitore. Con questa azione il 
Fornitore può invalidare un Avviso di Collaudo in queste Fasi: 

 

• Selezione Matricole 

• Selezione Oda 

• Selezione Serial Number 

 

L'utente Fornitore cliccando su “Annulla Attività” può procedere all'annullamento di un 
Avviso di Collaudo. Una volta annullata l’attività non potrà essere ripristinata. 

 

 
 

 

Nello stato “Richiesta Completata” è necessario cliccare sul pulsante “Rettifica” e poi 
procedere con la cancellazione dell'Avviso di Collaudo, cliccando sul pulsante 
“Annulla Attività”. 
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2.2.9 Gestione Azioni Correttive – Avviso di Collaudo 
 

Nel Layout dell’Avviso di Collaudo, l'utente Fornitore può controllare i dettagli della 
Consuntivazione. 

In caso di esito negativo l'utente può inserire azioni correttive per risolvere le non 
conformità riscontrate durante l'esecuzione del test. 

 

 

Premere il pulsante "Risolvi NC" e inserire una nuova azione correttiva utilizzando la 
sezione sottostante. 

 

 
 

Dopo aver fatto clic sul pulsante "Risolvi NC", il sistema mostra un pulsante "Nuova" 
nella sezione Azione correttiva. Utilizzando il pulsante “Nuova” per creare una nuova 
Azione e inviarla all'utente Enel per essere valutata. 

Il collegamento nell'azione correttiva registra la non conformità che verrà risolta 
utilizzando la casella "NC da risolvere" di seguito. 
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Una volta terminato, l’utente Fornitore deve premere il pulsante “Termina 
Operazione” e attendere la valutazione da parte dell'Utente Enel. 
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2.2.10 Audit/OLT Conferma Esecuzione 
 
Audit 

 

Nel Processo di Audit l'Utente Fornitore dopo la creazione eseguita dall'Utente Enel 
può Accettare la Pianificazione decisa dall'Utente Enel o Suggerire una 
Pianificazione Alternativa 

 

 

 
 

Se l'Utente Fornitore clicca su “Accetta Pianificazione” l'Attività passerà in 
Pianificazione Accettata. 

 

Se l'Utente Fornitore clicca su “Suggerisci pianificazione alternativa” apparirà un pop-
up con il seguente campo da compilare: 

• Data d'inizio 

• Data di fine 

• Note Audit 
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Dopo l'inserimento delle informazioni l'Audit viene inviato all'Utente Enel per 
l'accettazione della data suggerita dall'Utente Fornitore. 

 

Come detto sopra, alla conferma della data l'Attività andrà in Pianificazione Accettata. 

 

 
 

Successivamente l'Utente Fornitore dovrà attendere che l'Attività sia svolta dall’ 
Utente Enel. L’audit andrà in Fase Pianificata. 
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Offline Test 

 

Nel Processo OLT, oltre che in AUD, l'Utente Fornitore dopo la creazione eseguita 
dall'Utente Enel può suggerire una Data di Esecuzione Alternativa. 

 

 
 

Cliccando sul pulsante “Proponi Data di Esecuzione Test” il sistema aprirà un pop-up 
dove l'Utente Fornitore potrà indicare le date.  

 

 
 

 

Cliccando su “Conferma” la data suggerita verrà inviata all'Utente Enel che potrà 
procedere 

con l'accettazione o suggerire un altro intervallo di date. Dopo la conferma della data 
di ritiro. L'OLT sarà superato nella fase di revisione dell'ARQC. 
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2.2.11 Gestione Azioni Correttive - Audit 
 

In Audit layout, l'utente Fornitore può controllare i dettagli della Consuntivazione. 

 

In caso di esito negativo l'utente può inserire azioni correttive per risolvere le non 
conformità riscontrate durante l'esecuzione del test. 

 

L'utente Fornitore deve premere il pulsante "Visualizza" disponibile per i dettagli della 
non conformità come mostrato di seguito: 

 

 
 

Nel sistema dei dettagli di non conformità viene visualizzato il pulsante "Crea azione 
correttiva". Per creare una nuova azione correttiva, premere il pulsante e compilare 
tutti i campi. 
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Una volta terminato, premere il pulsante “Termina Inserimento AC” e attendere la 
valutazione Enel. 
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2.2.12 Blocco Fornitori 
 

Nel Menu di Navigazione QCA dell'Utente Fornitore è presente la sezione “Blocchi”. 

 

 

 
 

Cliccandoci sarà possibile per l'Utente Fornitore verificare le Serrature che operano in 
base a tre tipologie: 

• Matricola 

• Stabilimento 

• Fornitore 

 

 
 
La colonna “Bloccato” evidenzia se c'è un blocco attivo. Quello rosso indica che è 
attualmente attivo, mentre quello grigio specifica che non è attualmente attivo. 
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2.2.14 Local Settings 

L’utente  Fornitore  può  cambiare  le  impostazioni  locali  cliccando  sul  tab  “LOCALE 

SETTINGS” 

 
 

  

 

si aprirà la schermata “LOCALE SETTINGS” e l’utente fornitore selezionando i relativi campi 
a tendina potrà cambiare: 
 

• Fuso Orario 

• Impostazioni Internazionali 

• Lingua (ENG, POR, ITA, ESP, ROU) 
 

 
 
e quindi può salvare le modifiche, facendo clic sul pulsante "Salva". 
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2.2.15 Anagrafica di Contatto 
 

L’utente con una user ID che in Webuy è stata preventivamente abilitata al servizio MLM da 
un utente con profilo master, e che voglia ricevere le notifiche che collegate a PDP, Avvisi di 
Collaudo e/o Audit deve  cliccare sul menu “Contact Registry” e fare successivamente sul 
tab “Qualifiche” come mostrato nell’immagine seguente: 

 
 
 
Fare click su Modifica, impostare una spunta su “PdP &Testing Notice” e/o su Audit dello 
stabilimento scelto per il quale si vuole ricevere notifiche. 
La selezione può essere effettuata per più stabilimenti. 
Dopo che la fase di selezione è completata fare click sul pulsante “Salva” per memorizzare 
l’informazione come mostrato nell’immagine in figura: 
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2.2.16 Manuale Utente Fornitore 
 
 

 
 

La funzionalità del download del manuale permette all’utente di poter disporre del 
manuale in qualsiasi momento. Cliccando sul link “Manuale Utente” si potrà consultare 

sul sito globalprocurement.enel.com e avviare il download del relativo manuale in formato 
.pdf. 
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