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Accedere all’area «Dati anagrafici / Qualificazione», cliccare su «Azioni di Sviluppo» e poi su «Azioni di Sviluppo».

Azioni di Sviluppo
Come aprire una collaborazione
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Azioni di Sviluppo
Come aprire una collaborazione

1

Selezionare l’azione in stato «In Corso» e con Stato Collaborazione «Apri al Fornitore».
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Azioni di Sviluppo
Impostazione Azione

All’interno dell’azione nell’area «Dettagli»à «Impostazioni» è possibile visualizzare le informazione generali del piano nella sezione «Dati Generali
Piano».
Per proseguire con la visualizzazione delle informazione generali vedere la pagina successiva
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Azioni di Sviluppo
Impostazione Azione

Cliccare eventualmente su «Modifica» per sostituire il referente responsabile dell’azione (diverso da quello dell’utente principale)1

1
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Azioni di Sviluppo
Area Collaborazioni Azioni

All’interno dell’Area
Collaborazione è possibile
visualizzare tutti i dati
generali dell’azione e gli
allegati condivisi dal buyer.

Inoltre è possibile
comunicare con il referente
Enel attraverso l’area
«Messaggi».
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Azioni di Sviluppo
Area Collaborazioni Azioni

All’interno del «Form
Collaborazione» è possibile
allegare documenti aggiuntivi
da condividere con il referente
Enel cliccando su «Carica
Nuovo File».
Inoltre sono presenti le
informazioni relative ai K
monitorati (icone arancioni) e
le informazioni richieste da
Enel per le quali è necessario
rispondere (icone blu).

Cliccare su «Modifica Valori»
per rispondere alle
informazioni richieste.
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Azioni di Sviluppo
Come rispondere ad una collaborazione

1

2

Rispondere a tutte le
informazioni relative
al fornitore.

Cliccare su «Salva».
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Azioni di Sviluppo
Come rispondere ad una collaborazione

Per caricare allegati aggiuntivi è possibile utilizzare l’area «Allegati fornitore».
Cliccare su «Carica Nuovo File»

1
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Azioni di Sviluppo
Come completare una Collaborazione

1

Cliccare su «Completa
Collaborazione» per
inviare la risposta al
referente Enel.

1

È importante, dopo aver
caricato i documenti
richiesti, cliccare su
Completa Collaborazione.
Per poter permettere
all’utente Enel di
continuare a lavorare
correttamente a sistema.
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Azioni di Sviluppo
Come completare una Collaborazione

1

Cliccare su «Completa Collaborazione» per confermare.1
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Azioni di Sviluppo
Come completare una Collaborazione

Lo stato della collaborazione cambia da «Apri al Fornitore» a «Chiuso»
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Messaggistica 
Come creare messaggi

1

Per inviare un messaggio al referente Enel cliccare sulla sezione «Messaggi» e poi su «Crea Casella Messaggi»1
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Messaggistica 
Come creare messaggi

Inserire l’oggetto, il
messaggio e cliccare su
«Invia messaggio»

1
1
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Messaggistica 
Come creare messaggi

All’interno delle sezioni «Messaggi Ricevuti/Messaggi Inviati» è possibile visualizzare le comunicazioni con il Referente Enel.

Se necessario, cliccare su «Crea» per creare un nuovo messaggio


